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BOLUM 1

Etkinlik Planlama, Baslatma, Diizenleme veya
|ptal Etme

Yordam

+ Etkinlik Planlama, Diizenleme, Iptal Etme veya Baslatma, sayfa 1
 Etkinlik Planlama, sayfa 1

» Etkinlik Baslatma, Diizenleme veya Iptal Etme, sayfa 3

« Giivenlik Ozellikleri, sayfa 4

* Etkinlik Sonrasi Anketi Olusturma ve Etkinli§e Ekleme, sayfa 4

* Katilimel Listesinde EJilim Puanlarini ve Sirket Adlarini Gortntiilleme, sayfa 5

Etkinlik Planlama, Diizenleme, Iptal Etme veya Baslatma

Etkinliklerinizi baglatmak, iizerlerinde diizenleme yapmak veya iptal etmek i¢in Event Center web sitenizde
bir toplanti sahibi hesabiniz olmalidir.

Etkinlik Planlama

Etkinliginizi planlamadan 6nce, Etkinlik Planla sayfasinin boliimlerini tamamlamanizi 6nermekteyiz. Daha
fazla bilgi i¢in bkz. Etkinlik Planlama.

Yordam

Adim1 Event Center web sitesinde oturum agin.
Adim2 Navigasyon cubugunda Etkinlik Diizenle > Etkinlik Planla 6gesini se¢in.
Adim3 Asagidaki hususlara dikkat ederek planlama bilgilerini tamamlayin:

WebEx Event Center Kullanici Kilavuzu (WBS31)
|



Etkinlik Planlama, Baslatma, Diizenleme veya iptal Etme |
[l Einlik Planlama

Temel Bilgiler boliimii

* Listelenen etkinlikler Event Center web sitenizde listelenir ve herkes tarafindan goriiniir. Listelenmemis
bir etkinlik i¢in ayrintilari sadece davetliler goriir.

* KayIt igslemi, etkinliginize katilmayi planlayan kigiler hakkinda bilgi almanizi saglar.
* Bir program sayesinde ilgili etkinlikleri belli bir proje, iirlin veya hedef kitle i¢in gruplandirabilirsiniz.

* Etkinlikler tamamlandi§inda bunlari silmeyi tercih etseniz bile etkinlikleriniz hakkinda bilgileri
gortintillemek igin istediginiz zaman raporlarl My WebEx'ten agabilirsiniz.

* Bir etkinlik parolas| girdiginizde, bosluk veya ¢ift tirnak isareti igermediginden emin olun ().

* E-ticaret 6zelligi aciksa, Etkinlik iicreti kutusuna miktar yazarak bir etkinlik i¢in 6demeyi gerekli
kilabilirsiniz.

* Promosyon kodlari 6zelligi agiksa ve etkinlik ticretleri i¢in indirimler sunarsaniz, promosyon kodlarinin
katilimcilara gonderildiginden emin olun.

» Takip kodlarl, site yoneticinizin bunlari nasil ayarladigima bagli olarak istege bagli veya zorunlu olabilir.
ipucu Site yoneticiniz ayn! takip kodu segeneklerinin kullanici profilinizde goriinmesini belirtmesi halinde,
takip kodlarini belirtmek i¢in kullanici profilinizi diizenleyebilirsiniz. Ardindan kodlar Bir Etkinlik

Planla sayfasinda otomatik olarak goriiniir.
Tarih ve saat boliimii

* Farkli saat dilimlerindeki katilimcilariniz i¢in uygun bir saat se¢mek i¢in Etkinlik saat dilimlerini
planla'y! segin.

* Tahmini siire sadece planlama amaciyla sunulur. Belirtilen siireden sonra bir etkinlik otomatik olarak
sona ermez.
Etkinlik Ac¢iklamasi ve Secenekler Boliimii

* UCF otomatik oynatma se¢enekleri: Bir etkinlik sirasinda yiikleme siiresini azaltmak i¢in, etkinlik
materyallerini erkenden yiiklemenizi 6nermekteyiz. Etkinlik materyallerini eklemeden 6nce, bunlari
oncelikle Event Center web sitenizin My WebEx boliimiindeki kisisel klasorlerinize yiikleyin.

« HTML (Baglantili Metin isaretleme Dili) kodunu kullanarak etkinlik agiklamasini bigimlendirebilirsiniz.
Web sayfasl yetkilendirme programi kullaniyorsaniz, bu programli kullanarak bigimlendirilmis etkinlik
aclklamanizi olusturun, ardindan HTML kodunu kopyalayin ve A¢iklama kutucuguna yapistirin.

* Bir hedef URL, etkinlik sona erdikten sonra goriintiilenen bir web sitesini gosterir.

* Katilimcl listesini goriintiileyebilen birgok katilimcinin oldugu etkinlikler i¢in Yalnizca toplanti sahibi,
sunum yapan kisi ve panelistler'i secerek performansi artirin.

* Video 6zelligi, ancak site yoneticiniz tarafindan agilmis ise kullanilabilir.

Katilimcilar ve Kayit boliimii

* Katilimcllarin bir etkinlige katilmadan 6nce tekli oturum agma kimlik dogrulamasi ile oturum agmasini
gerekli kilar ve etkinli@i yalnizca davetli katilimcilarla kisitlarsaniz, kayit segenekleri kullanilamaz.

* Gerekli kayit kimligi i¢in Evet'i segerseniz, kaylt isteklerini onaylamanizin ardindan her bir katilimel
benzersiz bir kayit kimligi alir. Bu segenek etkinliginiz igin daha fazla giivenlik saglar.

WebEx Event Center Kullanici Kilavuzu (WBS31)
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Adim4
Adim5
Adim 6

Adim7

Etkinlik Baslatma, Diizenleme veya iptal Etme .

* Kayit istegi i¢in onaylama talep ediyorsaniz, kaydi yapan kisiyi otomatik olarak onaylamak veya
reddetmek i¢in onay kurallarini ayarlayabilirsiniz.

E-Posta iletileri boliimii

* iCalendar eklentisinin dahil edilmesi davet edilen katilimcilarin planlanmis etkinlikleri Microsoft Outlook
gibi takvim programlarina eklemesini sagdlar.

(Istege Ba@ll) Benzer bilgileri yeniden kullanmay! planliyor iseniz, Sablon olarak kaydet'i segin.
Etkinlik ayrintilarini belirtme islemi bittiginde, Bu Etkinlidi Planla se¢imini yapin.

Etkinlik E-Postalarini Gonder sayfasinda, davet e-posta iletisi alicllarini se¢in ve ardindan Simdi Gonder'i
segin.

Daha Sonra Gonder'in segilmesi, sizi etkinlik giincellemeleri e-posta mesajlarini daha sonra gonderebileceginiz
Etkinlik Bilgileri sayfasina gotiirtir.

Ekraninizda goriinen mesajda Tamam'l ve Devam'l secin.
Etkinlik Bilgileri sayfasl goriiniir. Ayrica, planlanan etkinlik hakkinda bilgi sunan onay e-posta iletisini
alirsiniz.

Etkinlik Baslatma, Diizenleme veya Iptal Etme

Gorev Eylem

Etkinlik baslatma. L
1 Event Center web sitesinde oturum agin.

Not Katilimcilarin toplantiya
katilabilece@ini
belirtmediginiz sirece, 3 Etkinliginizi bulun ve Baglat'l se¢in.
katilimcilarin katilabilmesi
icin once etkinligi
baslattiginizdan emin olun.

My WebEx > Toplantilarim se¢imini yapin.

Etkinlik diizenleme. o
1 Event Center web sitesinde oturum agin.

2 My WebEx > Toplantilarim se¢imini yapin.

3 Etkinliginizi bulun ve Etkinligi Diizenle'yi se¢in.

Etkinlik iptal etme. o
1 Event Center web sitesinde oturum agin.

2 My WebEx > Toplantilarim se¢imini yapin.

3 Iptal etmek istediginiz etkinligin yanindaki onay kutusunu
isaretleyin, Sil'i secin ve onaylayin.

4 E-posta bildirim segeneklerini belirleyin.

WebEx Event Center Kullanici Kilavuzu (WBS31) -
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[l Giivenlik Ozellikleri

Giivenlik Ozellikleri

Bir etkinlik planlarken veya yiiriitiirken, asagidakilerden herhangi birini yaparak etkinliJinizin giivenligini
saglayabilirsiniz:

* Parola gerektirme: Bir parola belirlerseniz, katilimcilarin etkinlige katilmak i¢in bu parolay saglamasi
gerekir.

» Etkinligi "listelenmemis" yapma: Bir etkinlik planlarken, etkinlidi listelenmemis olarak belirtebilirsiniz.
Listelenmemis bir etkinlik Event Center web sitenizde Etkinlikler Listesi sayfasinda goriintiilenmez.
Katilimellar etkinlidi iliskin tam bilgiyi davet e-postasl iletinizden edinir.

» Katilanlarin kayit kimliklerini saglamalarini gerektirin. Listelenmis ya da listelenmemis bir etkinlik
i¢in, katilimcilardan etkinlige katilmadan dnce kaydolmalarini ve kayit kimliklerini saglamalarini
isteyebilirsiniz. Bu se¢enedi belirtirseniz, kayit isteklerini onaylamanizin ardindan her bir katilimcl
benzersiz bir kayit kimligdi alir.

» Etkinlige erisimi kisitlayin: Ttiim katilimcilar etkinlige katildiktan sonra, etkinlige erisimi kisitlayarak
daha fazla katilimcinin etkinlige katilmasini 6nleyebilirsiniz.

Etkinli§in amacina badli olarak bir giivenlik diizeyi segin. Ornegin, sirket piknidinizi konusmak igin
bir etkinlik planladiysaniz etkinlik i¢in yalnizca bir parola belirleyin. Ancak, hassas finansal veriler
tizerine konusacaginiz bir etkinlik planladiysaniz, etkinlidi listelenmemi$ yapmay! diisiinebilirsiniz.

Etkinlik Sonrasi Anketi Olusturma ve Etkinlige Ekleme

Bir anket olustururken asagdidaki islemleri yapabilirsiniz:
* Metin, birden fazla yanitli ve tek yanitli sorular ekleme
* Goriintii ekleme
* Anketi daha sonra kullanim i¢in Sablon olarak kaydetme
Ekledi@iniz anket, etkinlik sona erdiginde katilimci ekranlarinda gosterilir.

Anket sonuglarinl gérmek i¢in, Event Center katilim raporunu, katilimel gegmi$ raporunu veya etkinlik
kaydetme raporunu My WebEx'te My WebEx Raporlari sayfasindan olusturabilirsiniz.

Yordam

Adim1 Bir Etkinlik Planla veya Planlanmis Bir Etkinligi Diizenle sayfasinda, Etkinlik A¢iklamasi ve Secenekler
kismina gidin.

Adim 2 Etkinlik sonrasi anket oluStur veya Yeni Anket OluStur'u segin.

Adim 3 Bir anket basligi ve taniticl metin girin.

Adim 4 Goriintiileri eklemek i¢in uygun diigmeleri se¢in ve anket sorularini olusturun, ardindan anketi kaydedin.
Adim5 Anketi kabul ediyorsaniz, Tamam - Bu Anketi Kullan'l se¢in.

Adim6 Bir Etkinlik Planla veya Planlanmis Bir Etkinligi Diizenle sayfasinda ve Etkinlik Sonrasi anket bolimiinde,
asagidaki segeneklerden birini tercih edin:

WebEx Event Center Kullanici Kilavuzu (WBS31)
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Katilime Listesinde Egilim Puanlarini ve Sirket Adlarini Goriintilleme .

* Anketi acilir pencerede goriintiile: Bu anketin ayri bir pencerede gosterilecedini belirtir

* Anketi ana tarayicl penceresinde goriintiile (hedef URL yerine): Bu anketin ana pencerede
gosterileceini belirtir

Ana taraylicl penceresinde anketi goster (hedef URL yerine) secimini yapar ve ayrica etkinlikten
sonra gosterilen hedef URL'yi belirtirseniz, hedef sayfa etkinlikten sonra gosterilmez.

Katilimei Listesinde Egilim Puanlarini ve Sirket Adlarini
Goriintiileme

Etkinlik sirasinda, her bir katilimcinin yaninda asagidaki iki bilgiyi birden gosteren Katilimei Listesi'ni
gorlrsiniz:

* Kaylt formundaki Sirket sorusuna verilen katilimel yanitini temel alan sirket adlari

* Kayit formundaki sorulara verilen katilimci yanitini temel alan egilim puanlari

Katilimei Listesi'ni puanlara gore siralayabilir veya bir Sirket adi arayabilirsiniz ve etkinlik sirasinda
oncelik verilecek katilimcilari belirlemek i¢in daha iyi bir bakis sahibi olabilirsiniz.

A

Not  Katilimci Listesi'nde egilim puanlarini ve sirket adlarini géstermek istiyorsaniz, kayit
formunda su iki i$lemi yapin:

* Onay Kutular| Ekle, Secenek Diigmeleri Ekle veya Acilir Listeler Ekle
pencerelerinde egilim puanlamasi secene@ini kullanma.

* Sirket'i ve puanlarl atanmis gerekli tiim sorulari belirtme.

WebEx Event Center Kullanici Kilavuzu (WBS31)
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. Katilhme Listesinde Egilim Puanlarini ve Sirket Adlarini Goriintiileme
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BOLUM 2

Ucretli Program, Etkinlik veya Kayit Ayarlama

* Ucretli Program, Etkinlik veya Kayit Ayarlama, sayfa 7

* Promosyon Kodlarinin Kullanimi Hakkinda, sayfa 7

Ucretli Program, Etkinlik veya Kayit Ayarlama

Katilimeilarin programiniz, etkinliginiz veya kaydiniz igin ticret 6demesini gerekli kilabilirsiniz.

Ucretli program, etkinlik veya kayit katilimcinin kaydolmasini gerektirir ve katilimcilarin kayit sirasinda
6deme bilgilerini saglamas| gerekir.

Bir program, etkinlik veya kayit i¢in {icreti gerekli kilmak iizere Planla sayfasinda Etkinlik iicreti metin
kutusuna bir miktar girin.

Bu e-ticaret 6zelligini agmak i¢in WebEX site yoneticinizle irtibata gegin.

Promosyon Kodlarinin Kullanimi Hakkinda

Kurulusunuz indirimli promosyon kodlari olusturup katilimcilara génderebilir. Orne@in katilimcilar program,
etkinlik veya kaylt icin 6nceden 6deme yapabilirler. Bunun karsiliginda kurulusunuz onlara erisim saglarken
kullanabilecekleri promosyon kodlarl verir. Ayrica tesvik olarak promosyon kodlarini olasl miiSterilere
gonderebilirsiniz.

Katilimellar, indirim almak iizere Odeme Bilgileri sayfasina promosyon kodunu yazar.

Promosyon kodlari 6zelligini agmak ve promosyon kodu dagitmak i¢in site yoneticinizle irtibata gegin.

WebEx Event Center Kullanici Kilavuzu (WBS31)
|



Ucretli Program, Etkinlik veya Kayit Ayarlama |
. Promosyon Kodlarinin Kullanimi Hakkinda

WebEx Event Center Kullanici Kilavuzu (WBS31)
[ 8 | [



BOLUM 3

Programlari Yonetme

Yordam

* Program Olusturma, sayfa 9

* Bir Etkinligi Programa Ekleme, sayfa 10

» Kayitli bir Etkinligi Programa Ekleme, sayfa 10

* Etkinlik, Program veya Kayit icin URL Alma, sayfa 11
* Programi Diizenleme, sayfa 11

* Bir Programi Silme, sayfa 11

Program Olusturma

Bir program ile katilimcilar tiim etkinliklere bir seferde kolayca kaydolabilirler. Bir programdaki tiim etkinlikler
aynl kayit formunu paylasir.

Olusturdugunuz programlari istediginiz zaman Event Center web sitesinde de@istirebilirsiniz.

Yordam

Adim1 Sunlardan birini yapin:
* Sol navigasyon ¢ubugunda Programlar| Yénet > Yeni Program Olustur 6Jesini segin.
* Etkinlik Planla sayfasinda veya Etkinligi Diizenle sayfasinda, etkinligi eklemek i¢in Yeni program
ekle'yi secin.
Adim2 Asagidakileri g6z 6niinde bulundurarak sayfada secenekleri belirtin:

* E-ticaret 6zelligi agiksa, Etkinlik iicreti kutusuna miktar yazarak bir etkinlik i¢in 6demeyi gerekli
kilabilirsiniz.

WebEx Event Center Kullanici Kilavuzu (WBS31)
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Programlar Yonetme |
. Bir Etkinligi Programa Ekleme

* Promosyon kodlari 6zelligi agiksa ve etkinlik ticretleri i¢in indirimler sunarsaniz, promosyon kodlarinin
katilimcilara gonderildiginden emin olun.

Adim3 Program OluStur'u segin.

Adim4 Yeni programi Etkinlik Planla veya Etkinligi Diizenle sayfasindan olusturduysaniz, bu etkinligin kayit
seceneklerini programin segenekleriyle ayni olacak sekilde de@istirdigini bildiren mesaj kutusunda Tamam'l
secin.

Bir Etkinligi Programa Ekleme

Bir programdaki tiim etkinlikler ayni kayit formunu paylasir. Katilimcilar tek defada bir programdaki tiim
etkinliklere kaydolmay! secebilir.

Ayrica bir etkinligi planlarken veya diizenlerken de bir programa ekleyebilirsiniz.

Yordam

Adim1 Sol navigasyon gubugunda, Programlari Yonet'i genisletin ve Program Listesi'ni se¢in.
Adim2 Programinizin basligini se¢in.
Adim 3 Yeni bir etkinlik eklemek veya 6nceden planlanmis bir etkinlik isteyip istemediginizi segin.

Adim 4 isleminizi tamamlamak igin istemleri takip edin.

Kayith bir Etkinligi Programa Ekleme

Toplanti sahibi oldugunuz kayitli etkinlikleriniz varsa, bunlarl bir programa ekleyebilirsiniz.

Yordam

Adim1 Sol navigasyon ¢ubugunda, Programlari Yonet'i genisletin ve Program Listesi'ni se¢in.
Adim2 Programinizin basligini se¢in.

Adim3 Bu programa baska kayitlar ekle'yi secin.

Adim4 Programa eklemek istediJiniz kayitlarl se¢in ve sonra EKkle'yi secin

Adim5 Devam Et'i segin.

WebEx Event Center Kullanici Kilavuzu (WBS31)
[ 10 | [



| Programlan Yénetme
Etkinlik, Program veya Kayit icin URL Alma .

Etkinlik, Program veya Kayit icin URL Alma

Yordam

Sunlardan birini yapin:

* Bir etkinlik URL'si almak i¢in My WebEx > Toplantilarim boliimiine gidin ve ardindan Etkinlik
Bilgileri sayfasini goriintiilemek i¢in etkinligin adini se¢in.

Kaynak kimliklerinizi iliskilendirmek i¢in, katilimcilar i¢in etkinlik adresini kullanin.

* Program URL'si almak i¢in sol navigasyon ¢ubugundan Programlari Yonet > Program Listesi 6gesini
secin. Program URL'sini gérmek i¢in program adini se¢in.

* Kayit URL'si almak igin sol navigasyon ¢ubugundan Etkinlik Diizenle > Etkinlik Kayitlarim 6Gesini
segin. izleme/indirme ba@lantisini gérmek i¢in kayit adini segin.

Programi Diizenleme

Yordam

Adim 1 Sol navigasyon ¢ubugunda, Programlari Yonet > Program Listesi se¢cimini yapin.
Olusturdugunuz programlarin yaninda onay kutucugu bulunur.

Adim2 Degistirmek istediginiz program basligini segin.
Adim3 Programi diizenle'yi segin.

Adim 4 Degisiklikleri yapin ve ardindan Programi giincelle'yi segin.
Bu giincelleme hakkinda otomatik bir e-posta iletisi alirsiniz.

Bir Programi Silme

Baska toplanti sahipleri tarafindan olusturulan programlari silemezsiniz.

Yordam
Adim1 Sol navigasyon ¢ubugunda, Programlari Yonet > Program Listesi se¢cimini yapin.

Programlari Yonetme sayfasi goriiniir. Olusturdugunuz programlarin yaninda onay kutucugu bulunur.

Adim2 Programiniz i¢in onay kutusunu isaretleyin ve Sil'i segin.

WebEx Event Center Kullanici Kilavuzu (WBS31)
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Programlar Yonetme |
. Bir Programi Silme
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BOLUM 4

ANI/CLI Kimlik Dogrulama ile Sesli Konferans
Yonetme

Yordam

ANI/CLI Kimlik Dogrulamasi nedir?, sayfa 13

ANI/CLI Kimlik Dogrulama ile Sesli Konferans Planlama, sayfa 14
* Gelen Arama Kimlik Dogrulamasi i¢in Telefon Numarasi Belirtme, sayfa 14
* Toplantl Sahibi i¢in Kimlik Dogrulama PIN'i Belirtme, sayfa 14

* Depolanmis Numaralarl Diizenleme, sayfa 15

ANI/CLI Kimlik Dogrulamasi nedir?

CLI (arayan numaranin tanimlanmasi) veya ANI (otomatik numara tanimlama) bir arayan kimligi bigimidir.
Asagidaki gibi galisir:

1 Etkinlikler i¢in aradi§iniz telefon numarasi WebEx tercihlerinize eklenir.

Etkinligin sesli kismini ararsiniz.

Sistem, aradi§iniz numarayl WebEXx tercihlerinize eklediginiz numaraya karsi dogrular.

A W N

Etkinlik numarasini girmeden dogru etkinlige yonlendirilirsiniz.

Toplanti sahibi hesabiniz varsa ve siteniz ANI/CLI i¢in etkinleStirilmiSse Sunlarl yapabilirsiniz:
* Cagrl ANI/CLI telekonferans kimlik dogrulamasi ile bir etkinlik planlama.

* ANI/CLI'nin etkin oldu@u sesli konferansi aradi§inizda kimligi dogrulanacak bir telefon numarasini
belirtme. Ancak, yalnizca planlama siireci sirasinda e-postayla davet edilmiSseniz kimliginiz dogrulanir.

* "Dolandiricilarin” aramak i¢in numaranizi kullanmasini 6nlemek iizere bir ses PIN'i belirtin.

WebEx Event Center Kullanici Kilavuzu (WBS31)
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ANI/CLI Kimlik Dogrulama ile Sesli Konferans Yonetme |
. ANI/CLI Kimlik Dogrulama ile Sesli Konferans Planlama

ANI/CLI Kimlik Dogrulama ile Sesli Konferans Planlama

Yordam

Adim1 Event Center web sitesinde oturum agin.
Adim2 Sol navigasyon ¢ubugunda, Etkinlik Diizenle altinda Etkinlik Planla'yi se¢in.
Adim 3 Ses seceneklerini degistir'i se¢in.

Adim 4 Heniiz secilmediyse Telekonferans CLI kimlik dogrulamasini etkinlestir'i secin.

Gelen Arama Kimlik Dogrulamasi icin Telefon Numarasi
Belirtme

Kullanicl profilinizde listelenen tiim telefon numaralari i¢in kimlik dogrulama ayarlayabilirsiniz.

Yordam

Adim1 Event Center web sitesinde oturum agin.
Adim2 My WebEx'e gidin ve Tercihler'i secin.
Adim3 Ses boliimiinde, Ayarla'yl secin veya zaten ses segeneklerini ayarladiysaniz Ses boliimiinii genisletin.

Adim 4 Telefon Numaralarim altinda, izin verilmesini istediginiz telefon numarasinin yaninda, Gelen arama kimlik
dogrulamasi'ni isaretleyin.

Adim5 Kaydet'i secin.

Toplanti Sahibi icin Kimlik Dogrulama PIN'i Belirtme

Yordam

Adim1 WebEXx sitenizde oturum agin.

Adm2 My WebEx'e gidin ve Tercih'i segin.

Adim 3 Ses bolimiinde, Ayarla'yl se¢in veya zaten ses segeneklerini ayarladiysaniz Ses bolimiinii genisletin.
Adim4 Telefon Numaralarim altinda PIN: kutusuna siirenin uzunlugunu girin.

Adim5 Kaydet'i secin.

WebEx Event Center Kullanici Kilavuzu (WBS31)
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| ANI/CLI Kimlik Dogrulama ile Sesli Konferans Yonetme

Depolanmis Numaralari Diizenleme .

Depolanmis Numaralari Diizenleme

Adim1
Adim 2
Adim 3

Adim 4
Adim5

Adim 6

Baslamadan Once
* Numaralarinizi diizenleyene dek etkinligin sesli kismina katllmayin.
* Degisiklikler, siz bir daha katilana dek etkili olmaz.

¢ Telefon numaralarinizi diizenlerken telefonla sesli konferansa katilamazsiniz.
Yordam

Etkinlige bilgisayarinizdan katilin, ancak arama yapmayin.
Hizli Baslangi¢ sayfasinda, Diger ... simgesini se¢in.

Beni Ara'yi secin veya “Beni Ara” altinda listelenmis bir numaraniz varsa Beni farkll numaradan ara'yl
segin.

Listeyi segin ve Telefon numaralarini yonet'i segin.

Telefon numaralarinizi giincellemek i¢in Diizenle'yi veya mevcut telefon numaralarini silmek i¢in Temizle'yi
segin.

Kaydet'i secin.

WebEx Event Center Kullanici Kilavuzu (WBS31) -



ANI/CLI Kimlik Dogrulama ile Sesli Konferans Yonetme |
. Depolanmis Numaralari Diizenleme
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BOLUM 5

Davet Listesini Yonetme

Yordam

* Davet Listesi Olusturma ve Katilimclilarl Etkinliginize Davet Etme, sayfa 17

» Davet Listesini Diizenleme, sayfa 18

Davet Listesi Olusturma ve Katilimcilari Etkinliginize Davet
Etme

Mevcut bir adres defterinden katilimel ve panelist kiSilerini secebilir veya Event Center web sitenizde yeni
kisiler ekleyebilirsiniz.

Dagitim listesinde bir¢ok kiSiniz varsa, dagitim listesini virgiille ayrilmis de@erler (CSV) bigiminde ice
aktarabilirsiniz.

Yordam

Adim1 Bir Etkinlik Planla sayfasinda, Katilimcilar ve Kayit veya Sunum Yapan Kisiler ve Panelistler boliimiine
gidin.

Adim2 Davet listesini olustur'u segin.

Adim3 Yeni Katilimcl veya Yeni Panelist altinda sunlarl yapin:

* Kisi hakkinda bilgi saglayin.

WebEx Event Center Kullanici Kilavuzu (WBS31)
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Davet Listesini Yonetme |

. Davet Listesini Diizenleme

Adim 4

Adim5

Adim 6
Adim7

* Yeni katilimclyl veya panelisti adres defterinize eklemek isterseniz kutuyu iSaretleyin. Yeni panelisti,
bu etkinlidi baslatabilecek ve toplanti sahibi olarak gorev alabilecek alternatif toplanti sahibi olarak da
ekleyebilirsiniz. Alternatif toplanti sahibi sitenizde bir hesaba sahip olmalidir.

Event Center web sitesinde adres defterlerinizde bulunan kisileri veya kisi gruplarini eklemek i¢in Kigileri
Se¢ 6gesini se¢in ve ardindan katilimel veya panelist listenize eklemek istediginiz kisiyi veya kiSi grubunu
secin. Bir panelisti alternatif toplanti sahibi olarak da ekleyebilirsiniz.

CSV bigiminde dagitim listesi eklemek i¢in Kisileri ige Aktar'i se¢in ve ardindan ekraninizdaki talimatlari
uygulayin.

Etkinlik Planla sayfasinda segenekleri belirtmeyi tamamladigimizda, Bu Etkinligi Planla'yi se¢in.

Etkinlik E-postalari Gonder sayfasinda, alicilarl ve ardindan Simdi Gonder > Tamam > Devam 6Jesini
secin.

Davet Listesini Diizenleme

Adim1

Adim 2
Adim 3
Adim 4
Adim5

Bir etkinlik planlarken veya diizenlerken, hem katilimcilar hem de panelistler i¢in davet listesini
diizenleyebilirsiniz.

Yordam

Etkinlik Planla veya EtkinliJi Diizenle sayfasinda, Katilimcilar ve Kayit veya Sunum Yapan Kisiler ve
Panelistler boliimiinden uygun olana gidin.

Davet listesini diizenle'yi segin.
Adi siitununda kisinin adinl se¢in.
Degisiklikleri yapin.

Davet Listesini Giincelle'yi segin.

WebEx Event Center Kullanici Kilavuzu (WBS31)
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BOLUM 6

Kaydi Yonetme

Yordam

+ Kaydolan Kisiler i¢in Onay Kurallarini Ayarlama, sayfa 19

 Kayit Formunu Ozellestirme, sayfa 20

Kayit Isteklerini Onaylama veya Reddetme, sayfa 20

» Kaydolan Kisilere E-posta Hatirlatmalarini Génderme, sayfa 20

Kaydolan Kisiler Icin Onay Kurallarini Ayarlama

Adim1
Adim 2
Adim 3
Adim 4
Adim5

Adim 6

Kayit istekleri i¢in onay istiyorsaniz, mantiksal komut dizileri kullanarak kaydolan kisileri otomatik olarak
onaylamak veya reddetmek i¢in kurallar belirleyebilirsiniz (Ornedin, katilimcinin sirket adinin WebEx
sozciigiinii igermesi gerektigini talep edebilirsiniz).

Yordam

Bir Etkinlik Planla sayfasinda, Katilimcl ve Kayit boliimiine gidin.
Onay gerekli kisminda, Evet'i segin.

Onay kurallarini belirle'yi secin.

Parametrelerinizi ayarlayin.

Bir kurall ayarlama islemini bitirdiginizde, Kural EKle'yi se¢in.
Onay kurall Kurallar listesinde goriiniir.

Kurallari ekleme iSlemini bitirdiginizde, Kaydet'i segin.

WebEx Event Center Kullanici Kilavuzu (WBS31) -



Kaydi Yénetme |

. Kayit Formunu Ozellestirme

Kayit Formunu Ozellestirme

Adim1
Adim 2

Adim3
Adim 4
Adimb

Sorular ekleyerek veya sorularl de@istirerek kayit formunu 6zellestirebilirsiniz. Kayit formuna 6zellestirilmis
bir secenek ekledikten sonra bunu istediginiz zaman diizenleyebilirsiniz.

Yordam

Etkinlik Planla sayfasinda, Katilimcilar ve Kayit boliimiine gidin ve Kayit formu'ndaki baglantiy! segin.

Standart Sorular altinda, kayit formunda goriinmesini istedidiniz sorularl gerekli veya istege bagli olarak
isaretleyin.

Ozel Sorularim altinda, 6zel soru olusturma segenegdini belirleyin.
Daha 6nce kaydettiginiz sorulari segmek i¢in Kayit Sorularim'i segin.

Gerekirse sorularin sirasinl degistirin ve Kaydet'i segin.

Kayit isteklerini Onaylama veya Reddetme

Adim1
Adim 2

Adim 3
Adim 4
Adim5

Adim 6

Adim7

Bir etkinligi planlarken veya diizenlerken kayit istekleri i¢in onay gerektirirseniz, istekleri gozden gegirin ve
manuel olarak onaylayin veya reddedin.

Yordam

Event Center web sitesinde oturum agin.

(Istege bagll) Katilimeilarin istekleri islendikten sonra kayit durumu e-posta mesajlari almasini belirtmek igin
Etkinlik Planla veya Etkinligi Diizenle sayfasini kullanin.

My WebEx > Toplantilarim se¢imini yapin.
Etkinligi bulun ve Bekleyen Istekler'i secin. Bu sayfadan onaylanan ve reddedilen isteklere de erisebilirsiniz.

(istege bagl) Her bir kayda iligkin ayrintilari incelemek i¢in, goriinen sayfada kaydolan kisinin adinin
baglantisini tiklayin.

Kaydolan her kisi i¢gin Onaylandi veya Reddedildi'yi secin veya bekleyen tiim istekleri kabul etme, reddetme
ya da yapma secenegini belirleyin.

Giincelle'yi segin.

Onaylanan kayit kisilerinin e-posta iletisinde bir kayit kimligi, etkinlik parolasi (varsa), etkinlik numarasi ve
etkinlige katilmak igin secebilecekleri bir baglantl bulunur.

Kaydolan Kisilere E-posta Hatirlatmalarini Gonderme

Kayit islemi onaylanmis katilimcilara e-posta hatirlatmalari gonderebilirsiniz.

WebEx Event Center Kullanici Kilavuzu (WBS31)
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| Kaydi Yénetme
Kaydolan Kisilere E-posta Hatirlatmalarini Gonderme .

Yordam

Adim1 Event Center web sitesinde oturum agin.
Adim2 My WebEx > Toplantilarim segimini yapin.

Adim3 Hatirlatma e-postas! gondermek istedidiniz etkinligi bulun ve ardindan Onay isteniyor simgesinin altindaki
baglantlyI se¢in.

Adim4 Agilan sayfada E-posta Gonder'i segin ve onaylayin.
Bir etkinligi planlarken veya diizenlerken, belirtmis oldugunuz tarih ve saatte onaylanmi$ kaydolan kiSilerin
otomatik olarak e-posta hatirlatmalari alacagini belirtebilirsiniz.

WebEx Event Center Kullanici Kilavuzu (WBS31) -
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. Kaydolan Kisilere E-posta Hatirlatmalarini Gonderme
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BOLUM 7

E-posta Davetini Ozellestirme

Yordam

* E-Posta iletisi Ozellestirme, sayfa 23
+ Belli Bir Etkinlik i¢in E-Posta iletisini Ozellestirme, sayfa 24
« Sonraki Etkinlikler i¢in E-Posta iletisini Ozellestirme, sayfa 24

* Bir E-posta Sablonundaki Degiskenler Hakkinda, sayfa 24

E-Posta iletisi Ozellestirme

[ 1

Belirli Etkinlik

Bir etkinlik planlarken veya diizenlemesini yaparken, belirli bir etkinligin i¢erigini ve de@iskenlerini (Event
Center'in belirli kullanicinizi veya etkinlik bilgisini degistirmek i¢in kullanacagi) diizenleyerek, yeniden
ayarlayarak veya silerek bir e-posta iletisi Sablonunu dzellestirebilirsiniz.

Gelecekteki Etkinlik

Event Center web sitenizde planladiginiz gelecekteki tiim etkinlikler i¢in e-posta mesajl Sablonlarini
Ozellestirebilirsiniz. Bu diizeyde yaptiginiz degisiklikler planladi§iniz gelecekteki tiim etkinliklere uygulanir.

Onemli

Degiskenleri silebilir veya yeniden ayarlayabilirsiniz ancak bir de§iskenin metnini degiStiremezsiniz.
Ornegin, %ParticipantName% deiskeninde, yiizde iSaretleri arasindaki ParticipantName metnini
degistirmeyin. Metni degistirirseniz, Event Center kullanicinizdan veya etkinlik bilgisinden dogru metni
alamayacaktir.
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E-posta Davetini Ozellestirme |

. Belli Bir Etkinlik igin E-Posta iletisini Ozellestirme

Belli Bir Etkinlik icin E-Posta iletisini Ozellestirme

Adim1

Adim 2
Adim 3

Adim 4

Yordam

Bir Etkinlik Planla sayfasinda veya Etkinligi Diizenle sayfasinda, E-Posta iletisi boliimiinde, 6zellestirmek
istediginiz e-posta iletisini se¢in.

E-posta iletisi a¢llir listesinde bir Sablon se¢in ve ardindan Diizenle'yi segin.

Etkinlik Diizenle iletisinde degisiklikler yapin: [sablon adi] sayfasl.

Sadece etkinlik diizenlemek i¢in kullanabileceginiz bir e-posta hesabl olusturmanizi 6neriyoruz. Bu adresi

E-postay! yanitla kutusunda belirtebilirsiniz. Ornedin, events@sirketinizin_adi.com adresiyle bir hesap
olusturabilirsiniz.

Kaydet > Tamam se¢imini yapin.

Sonraki Etkinlikler icin E-Posta iletisini Ozellestirme

Adim1
Adim 2

Adim 3
Adim 4
Adim b

Yordam

Event Center web sitesinin sol navigasyon ¢ubugunda, Bir Etkinlik Diizenle > E-Posta Sablonlari'ni se¢in.

Diizenlemek istediginiz e-posta iletisi tiiriinii Sunun i¢in: agilir listesinden se¢in ve ardindan ihtiyaglariniza
gore HTML veya diiz metin boliimiindeki Sablonlardan birini segin.

Diizenle'yi secin.

Sablon adinda degisiklikler yapin: [sablon adi] sayfasi.

Kaydet'i segin.
ipucu E-posta iletisini ilk varsayilan haline dondiirmek i¢in, Varsayilana Déndiir se¢imini
yapin.

Bir E-posta Sablonundaki Degiskenler Hakkinda

Degisken, iki adet yiizde isaretiyle ¢evrelenen metinden olusur. Event Center e-posta Sablonlarinda kullanilan
her bir dedisken katilimcinin kayit verilerinde, kullanici profilinizde, Etkinlik Bilgileri sayfasinda ve benzer
yerlerde belirtilen bilgilere karsilik gelen gercek mesajlarla degistirilir.

Asagidaki tablo, daha fazla agiklama gerektirebilen degiskenleri agiklamaktadir.

WebEx Event Center Kullanici Kilavuzu (WBS31)
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|  E-posta Davetini Ozellestirme

Bir E-posta Sablonundaki Degiskenler Hakkinda .

Bu degisken Sununla degistirilir....
Asagidaki metin:
L. Onemli  Bu WebEx hizmeti, oturum sirasinda gériintiilenen veya alimip verilen sesin,
%Disclaimer%

belgelerin ve diger materyallerin kaydedilmesine olanak taniyan bir 6zellik
icermektedir. Bu oturuma katilarak, bu tiir kayitlara otomatik olarak izin vermis
olursunuz. Kayit alinmasina onay vermiyorsaniz, bu oturuma katilmayin.

% DownloadInstruction%

Event Center uygulamasinl indirmek i¢in agagidaki talimatlar:

Etkinlige daha hizli bir sekilde katilmak i¢in etkinlige baslamadan 6nce katilmak tizere
gerekli olan yazilimi ayarlayabilirsiniz. Ustteki URL'ye gidin ve Kur'u segin.

Asagidaki bigim:

%EmailFooter%
http://www.webex.com
Katilimel i¢in kayit kimligi
s EnrollmentID% Event Center, siz kayIt istedini onayladiktan sonra bu kimligi katilimcl i¢in otomatik

olarak olusturur. Bu etkinlik kayit gerektirmiyorsa, bu degisken Su metinle degistirilir:

Bu etkinligin kayit kimligine ihtiyacl yok.

%EventAddressURL%

Bir kopri

Bunu etkinlik agiklamalarinda kullanabilirsiniz.

% EventPassword%

Etkinligi planlarken belirttiJiniz etkinlik parolasi. Bir parola gerektirmiyorsaniz, bu
degisken su metinle degistirilir:

Bu etkinligin parolaya ihtiyacl yok.

%JoinURL%

Bir koprii

Etkinlige katilmak i¢in talimatlar i¢in bunu kullanabilirsiniz.

%JoinURLStr%

Bir koprii icermeyen URL
Etkinli§e katilmak i¢in talimatlar i¢in bunu kullanabilirsiniz.

Ormnek. Degiskeni bu sekilde kullanabilirsiniz: Etkinli§e katilmak igin, <a
href="%JoinURLStr%">buraya gidin.</a>

%MeetingInfoURL %

Etkinligin Etkinlik Bilgileri sayfasinin URL'si.

Siz etkinligi planladiktan sonra Event Center otomatik olarak URL'yi olusturur.

%RegistrationPassword %

Etkinlige kaydolmalari i¢in katilimcilara belirtilen parola

%S SenderEmailAddress%

Event Center web sitenizdeki e-posta sunucusunda belirtilen e-posta adresi.

Varsayllan adres: messenger@webex.com

WebEx Event Center Kullanici Kilavuzu (WBS31) -
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. Bir E-posta Sablonundaki Degiskenler Hakkinda

Bu degisken

Sununla degistirilir. ..

% Teleconferencelnfo%

Asagidaki metin:
Telekonferansa katllmak i¢in, %CalllnNumber% numarasini arayin ve toplanti numarasini
girin.

%CalllnNumber% degiskeni etkinligi planlarken belirttiginiz rakamlarla de@istirilir.

% UCFAttendeeVerifyPlayers%

UCEF bu etkinlik i¢in aglksa ve etkinligi planlarken Katilimcilarin zengin ortam
oynaticilarini dogrulamasini iste'yi sectiyseniz asagidaki goriintiilenir:

UCF (Universal Communications Format) zengin ortam dosyalarinin oynatilmasi i¢in
uygun oynaticilar gerekir. Etkinlikte bu tiirden zengin ortam dosyalarini goriintiilemek
icin liitfen [URL] bolimiine giderek bilgisayarinizda oynaticilarin yiikli olup olmadigini
kontrol edin.

- WebEx Event Center Kullanici Kilavuzu (WBS31)
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Pratik Oturumu Gerceklestirme

Yordam

* Pratik Oturumu Yiiriitmeye Genel Bakis, sayfa 27

* Pratik Oturumunu Baslatma, sayfa 28

Pratik Oturumu Yiiriitmeye Genel Bakis

Pratik oturumlari; toplanti sahibine, sunum yapan kisiye ve diger panelistlere baslamadan 6nce bir etkinligi
prova etme imkanl saglar. Bir anlamda, tiim etkinlik iSlevlerinin pratik oturumunda etkinlik iiretim ekibi
tarafindan etkinligin katilimcilari olmaksizin gergeklestirilebilece@i bir elbise provasi gibidir.

Toplanti sahibi bir pratik oturumu baslattiinda ana etkinlikte bir telekonferans baslamissa, tiretim ekibi
otomatik olarak ana telekonferansin diSinda bir alt konferans girer. Alt konferanslardaki sohbetler 6zeldir.
Boylece, pratik oturumu disindaki katilimeilar pratigi duyamaz.

A

Not * Yalnizca toplanti sahibi bir pratik oturumu baslatabilir veya sonlandirabilir. Toplanti sahibi, bir
panelisti veya sunum yapan kiSiyi pratik oturumu sirasinda bir katilimcli olarak gosterirse bu kisi
pratik oturumundan ¢ikarilir. Toplanti sahibi bir pratik oturumu baslattiginda, etkinlige katilan
kisiler pratik oturumundaki aktiviteleri goriintiileyemez.

* Toplanti sahibi bir pratik oturumu baslattiginda, {iretim ekibi sunum yapan kisinin pratik oturumu
baslamadan 6nce actigl sunumlara veya belgelere eriSemez. Pratik oturumundakiyle aynl sunumlari
veya belgeleri kullanmak igin, sunum yapan kiSinin pratik oturumu devam ederken bunlari tekrar
acmasl gerekir.

Katilimcilarla paylasmak istemedi@iniz paylasilan belgelerin, sunumlarin, beyaz tahtalarin, web igeriginin
ve anketlerin tlimiinii pratik oturumunu sonlandirmadan 6nce kapatin. Kapatmazsaniz, siz pratik oturumunu
sonlandirdiktan sonra katilimeilar bunlarl gérebilir.

WebEx Event Center Kullanici Kilavuzu (WBS31) -
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. Pratik Oturumunu Baslatma

Pratik Oturumunu Baslatma

Toplanti sahibi pratik oturumunu baslatmadan 6nce, asagidaki hususlardan emin olun:
* Tiim panelistler etkinlige katilmis.

* Toplanti sahibi, sunum yapan kisi ve panelist sunum materyallerini pratik oturumunda paylasmaya hazir
hale getirmis.

* Etkinlikten gerektigi kadar dnce pratik oturumunu baslatin, boylece etkinliginizin baslama saatinden
once bitirebileceksiniz.

Yordam

Adim1 (istege Bagli) Uretim ekibi pratik oturumunda iken, katilimcilarin goriintiilemesi i¢in hazirladi§iniz sunumu
acin. Sayfalarda otomatik olarak ilerlemek i¢in sunumu ayarlayin.

Adim2 Etkinlik penceresinde Etkinlik > Pratik Oturumunu Baslat se¢imini yapin.
Pratik oturumu baslar. Toplanti sahibi, sunum yapan kiSi ve panelistler otomatik olarak pratik oturumuna
katilir. Pratik oturumuna baglamadan 6nce, etkinlik katilimcilari toplanti sahibinin veya sunum yapan kiSinin
actig1 herhangi bir sunumu goriintiileyebilir; kendileri ayrica iiretim ekibinin o an i¢in pratik oturumunda
oldu@u seklinde Etkinlik penceresinde bir mesaj goriirler.

Adim3 Uretim ekibinin asil etkinlik sirasinda kullanacagi sunumlari agma veya anket hazirlama gibi uygulamalarla
etkinligin provasini yapin.

WebEx Event Center Kullanici Kilavuzu (WBS31)
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Katihmcilari izleme

Yordam

+ Katilimeilarinizi izlemeye Genel Bakis, sayfa 29

* URL'nize Manuel Olarak Kaynak Kimligi Ekleme, sayfa 30

+ Etkinlik, Program veya Kayit igin URL Alma, sayfa 30

* Bir Etkinlik i¢in Kaynak Kimliklerini Saticilarla iliskilendirme, sayfa 30
* Bir Program i¢in Kaynak Kimliklerini Saticilarla iligkilendirme, sayfa 31

+ Bir Etkinlik Kaydi i¢in Kaynak Kimliklerini Saticilarla iligkilendirme, sayfa 31

Katilimcilariniz izlemeye Genel Bakis

Hangi kaynaklarin katilimcilarinin etkinliginize katildigini veya kaydoldugunu izleyerek etkinliginizin
pazarlama giicliniin etkinligini 6l¢ebilirsiniz.

Ornek: Etkinliklerinizi tanitmak icin saticilar kullanirsiniz. Sizin igin davet gonderen veya e-posta mesajlarini
kaydeden her saticl i¢in bir kaynak kimligi atayabilirsiniz. Bir katilimcl etkinlikteki, programdaki veya belirli
bir saticidan gelen kayit e-posta iletisindeki baglantiyi se¢tiginde, Event Center kaynak kimligini yakalar.

Siz veya site yoneticiniz ardindan her katilimcinin kaynak kimligini gésteren bir katilimel, kaydolma veya
kayIt raporu olusturabilirsiniz. Hangi pazarlama yonteminin daha etkili oldugunu karsilastirabilir veya
analizini yapabilirsiniz.

Bir kaynak kimligini bir etkinlige, programa veya kayit URL'sine ilistirmenin iki yolu vardir:

* Etkinlik URL'sine &Sourceld= ekleyerek bir kaynak kimli§ini manuel olarak ekleyin ve bu yeni URL'yi
e-posta iletilerinizde yayinlayin.

* Saticllarin e-posta iletilerinizi potansiyel katilimcilara iletmesi yontemini kullaniyorsaniz, kaynak
kimli@ini saticinin e-posta adresiyle iliskilendirin.

WebEx Event Center Kullanici Kilavuzu (WBS31)
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. URL'nize Manuel Olarak Kaynak Kimligi Ekleme

URL'nize Manuel Olarak Kaynak Kimligi Ekleme

Yordam

Adim1 Katilimcl URL'sini alin.

Adim2 URL sonuna &Sourceld=xxx ekleyin ve ardindan bunu e-posta iletisinde yayinlayin.
Kaynak kimli@i i¢in harf veya sayilardan olusan 512 karakter belirtebilirsiniz.

Ornek: Kaynak kimligine sahip etkinlik URL'si https://[eventURL]&Sourceld=CompanyWebsite veya
https://[eventURL ]&Sourceld=anynumber olabilir

Etkinlik, Program veya Kayit Icin URL Alma

Yordam

Sunlardan birini yapin:

* Bir etkinlik URL'si almak i¢in My WebEx > Toplantilarim boliimiine gidin ve ardindan Etkinlik
Bilgileri sayfasini goriintiilemek i¢in etkinligin adini se¢in.

Kaynak kimliklerinizi iliskilendirmek i¢in, katilimcilar i¢in etkinlik adresini kullanin.

* Bir program URL'sini almak i¢in, Event Center web sitesinin sol navigasyon ¢ubugunda Programlar|
Yonet'i genisletin, ardindan Programlar Listesini se¢in. Program URL'sini gérmek i¢in program adini
segin.

* Kayit URL'sini almak i¢in, Event Center web sitesinin sol navigasyon ¢ubugunda Bir Etkinlik Diizenle'yi
genisletin, ardindan Etkinlik Kayitlarim'i secin. Izleme/Indirme badlantisini gérmek igin kayit adini
segin.

Bir Etkinlik icin Kaynak Kimliklerini Saticilarla lliskilendirme

Yordam

Adim1 My WebEx > Toplantilarim boliimiine gidin.
Adim 2 Etkinligin adini secin ve sonra E-Posta Gonder'i segin.

ipucu  Biretkinligi planlamay! tamamladiysaniz, Etkinlik E-Postalarl Génder kismi aninda goriiniir.
Adim3 Saticilar'l segin.

Adim4 En fazla ii¢ saticinin e-posta adresini ve kaynak kimligini girin.
Adim5 Simdi Gonder'i segin.

WebEx Event Center Kullanici Kilavuzu (WBS31)
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Bir Program icin Kaynak Kimliklerini Saticilarla iliskilendirme .

Saticilar potansiyel katilimcilara gonderebilecekleri bir davet e-postasi iletisi alirlar. E-posta iletisi, belirli bir
saticlyla iliskilendirdiginiz kaynak kimliJine sahip bir etkinlik URL'si igerir. Bir katilimcl saticinin e-posta
iletisindeki baglantiyi segerse, Event Center katilimcinin kaynak kimligini yakalar.

Bir Program icin Kaynak Kimliklerini Saticilarla Iliskilendirme

Adim1

Adim 2
Adim 3
Adim 4
Adim 5

Yordam

Event Center web sitenizin sol navigasyon ¢ubugunda, Programlari Yonet > Programlar Listesi se¢imini
yapin.

Programin adini segin.

Program sayfasinda, Saticiya Gonder'i se¢in.

En fazla ii¢ saticinin e-posta adresini ve kaynak kimligini girin.

Gonder'i se¢in.

Saticilar potansiyel katilimcilara gonderebilecekleri bir davet e-postasi iletisi alirlar. E-posta iletisi, belirli bir

saticlyla iligkilendirdiginiz kaynak kimligine sahip bir program URL'si igerir. Bir katilimcl saticinin e-posta
iletisindeki baglantiyi secerse, Event Center katilimcinin kaynak kimligini yakalar.

Bir Etkinlik Kaydi i¢cin Kaynak Kimliklerini Saticilarla
lliskilendirme

Adim 1
Adim 2
Adim 3
Adim 4
Adim 5

Yordam

Event Center web sitenizin sol navigasyon ¢ubugunda, Bir Etkinlik Diizenle > Etkinlik Kayitlarim'l se¢in.
Kaydin adini segin.

Kayit Bilgileri sayfasinda, Tedarikciye Gonder'i secin.

En fazla li¢ saticinin e-posta adresini ve kaynak kimligini girin.

Gonder'i segin.

Saticilar potansiyel katilimcilara gonderebilecekleri bir davet e-postasi iletisi alirlar. E-posta iletisi, belirli bir

saticlyla iligkilendirdiginiz kaynak kimligine sahip bir kayit URL'si igerir. Bir katilimcl saticinin e-posta
iletisindeki baglantiyi secerse, Event Center katilimcinin kaynak kimligini yakalar.

WebEx Event Center Kullanici Kilavuzu (WBS31) -
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. Bir Etkinlik Kayd icin Kaynak Kimliklerini Saticilarla iliskilendirme

WebEx Event Center Kullanici Kilavuzu (WBS31)
[ 32 | [



BOLUM 1 0

E-posta Davetiyle WebEx Etkinligine Katilma

* Bilgisayarinizdan Etkinlige Katilma, sayfa 33

* Sese Baglanma, sayfa 33

Mobil Cihazinizdan Etkinlige Katillma, sayfa 34
Ek Kaynaklar, sayfa 35

3

Bilgisayarinizdan Etkinlige Katilma

Yordam

Adim1 Aldigmiz etkinlik davet postasinda WebEx Etkinligine Katil segene@ine tiklayin.
Etkinlik Bilgi sayfasi, web tarayicinizda agilir.

Adim2 Adinizi ve e-posta adresinizi girin.

Adim3 Katil'a tiklaym.
Etkinlige baglisiniz.

Sese Baglanma

Yordam

Adim1 Ses diimesinin asadisindaki Daha Cok Segenek 6Gesine tiklayin.
Adim2 Asagidaki seceneklerden birini segin:

WebEx Event Center Kullanici Kilavuzu (WBS31)
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. Mobil Cihazinizdan Etkinlige Katiima

Tiklayin Sonra...

Beni Ara .
1 Telefon numaranizi girin.

2 Beni Ara'ya tiklayin. Bir ¢agri alirsiniz, baglanmak i¢in 1'e basmaniz
istenir.

Arayacadim ) o
1 Ekraninizda gosterilen telefon numarasini ¢evirin.

2 istendiginde, ekraninizda gériintiilenen erisim kodunu ve Katilimel
Kimligini girmek i¢in telefonunuzun tus takimini kullanin.

Bilgisayari Kullanarak Ara | VoIP kullanarak sese baglanmak igin bu segenegi kullanin.

Hoparlér veya mikrofon ayarlarinizi degistirmeniz gerekirse menti gubugundan
Ses + Bilgisayar Ses Ayarlari'na tiklayn.

Video Sistemimi Ara ) . ) o
1 Video sistemi adresinizi girin.

2 Gorintiilii konferans cihazinizi kullanarak baglanmak i¢n Beni Ara'ya
tiklayimn.

Mobil Cihazinizdan Etkinlige Katilma

Yordam

Adim1 Mobil cihazinizdan e-posta davetini agin ve WebEx Meeting'e Katil'a dokunun.
Cisco WebEx Meeting uygulamasini daha 6nce mobil cihaziniza yiiklediyseniz otomatik olarak baslatilir.
Yiiklemediyseniz kurulum sayfasina yonlendirilirsiniz. Uygulamay! yiiklemek i¢gin istemleri takip edin.

Adim2 Gerekirse oturum agma bilgilerinizi ve parolanizi girin.
WebEx etkinliginize badlisiniz.

Adim3 Telefonunuza gelen bir aramayla veya kablosuz baglantiniz varsa VoIP kullanarak etkinligin sesli konferansina
ba@lanabilirsiniz. Ses segeneklerinden birine dokunarak segim yapin.
Daha once telefon numaranizi girmediyseniz Beni ara'ya tikladigimizda geri aramaniz igin telefon numarasi
girmeniz istenecek. Varsayilan ses ayarlariniza gore etkinlik, cihazinizi otomatik olarak arayabilir. Etkinlik
sesine baglanmak icin ¢agdriy! kabul edin.

WebEx Event Center Kullanici Kilavuzu (WBS31)
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| E-posta Davetiyle WebEx Etkinligine Katilma
Ek Kaynaklar .

Ek Kaynaklar

* Daha ¢ok WebEx yardiml i¢in Yardim Merkezini Arayin.

WebEx Event Center Kullanici Kilavuzu (WBS31)
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E-posta Davetiyle WebEx Etkinligine Katilma |
. Ek Kaynaklar
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Bir Etkinlige Kaydolma

Yordam

* Bir Etkinlige Kaydolma, sayfa 37
* Bir Etkinligi Arama, sayfa 38

* Sitenizin Yerel Ayarinl, Dilini veya Saat dilimini Degistirme, sayfa 39

Bir Etkinlige Kaydolma

Etkinlikler programin pargaslysa, ayn! anda birden fazla etkinlik i¢in kaydolabilirsiniz.

E-posta daveti almadiysaniz, asagidakilerin birinden etkinlik i¢in kaydolabilirsiniz.

* Event Center web siteniz:. Toplant! sahibi burada goriintiilenmesini belirttidi siirece, Event Center web
sitenizdeki Etkinlikler Listesi'nden bir etkinlik i¢in kaydolabilirsiniz.

* Toplanti sahibinin size verdigi URL'den: Toplanti sahibinden URL'yi almi$ iseniz URL'den bir etkinlik
icin kaydolabilirsiniz.

Toplantl sahibi kaylt i¢in parola gerektirirse, toplanti sahibinin davet e-posta mesajinda veya baska bir
yontemle size verdigi parolay! saglayin.

Toplanti sahibi kayit kimliJinin saglanmasini istemiSse, bir kayit onayI e-posta iletisiyle benzersiz bir
kayit kimligi alirsiniz. Ardindan etkinliJe katilmak i¢in kayit kimligini saglayin.

[ 1

Onemli  Toplanti sahibi kaydinizi onaylar ve etkinlie katilmadan 6nce kayit kimliginizi
saglamanizi gerekli kilarsa, kaylt onayl e-posta mesajinda kimligi alirsiniz. Etkinlige
basarlyla katilabilmeniz i¢in kimlidi sagladigimizdan emin olun.

WebEx Event Center Kullanici Kilavuzu (WBS31)
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Adim 1

Adim 2

Adim 3

Bir Etkinlige Kaydolma |

Yordam

Sunlardan birini yapin:
* Toplanti sahibinden URL aldlysaniz, bu URL'ye gidin.

* Event Center web sitesinden kaydolmak i¢in navigasyon ¢ubugunda Etkinlige Katil'l genisletin ve
ardindan Etkinlik Listesi'ni se¢in.
ipucu  Tarihe gore Etkinlikler Listesi sayfasini gériintiiledi§inizden emin olun. Dogru sayfa
goriintiilenmezse, Etkinlikleri Tarihe Gore Goriintiile'yi secin.

Tek bir etkinlige kaydolmak igin, asagidaki islemleri yapin:

a) Etkinlikler listesinde, kaydolmak istediginiz etkinligi bulun ve Kaydol'u segin.

b) Kayit Parolasi sayfasi goriiniirse, etkinlik sahibinin size verdidi parolay! yazin ve Gonder'i se¢in.

c) [Baslik] i¢cin kaydol sayfasinda, gerekli bilgileri saglayin ve Gonder'i segin.

d) Odeme Bilgileri sayfas! gériiniirse, promosyon kodlarini uygulayin. Bakiye varsa, gerekli 6deme bilgilerini
sadlayin ve 6demeyi gonderin.

Birden fazla etkinlige kaydolmak i¢in, asagidaki islemleri yapin:

a) Event Center web sitesinden kaydoluyorsaniz, programin basligini se¢in.

b) Kaydolmak istediginiz etkinlikleri se¢in ve ardindan Kaydol'u segin.

c) Kayit Parolasi sayfasi goriiniirse, toplanti sahibinin size verdidi parolayl yazin ve Gonder'i segin.
d) Etkinlikler i¢in kaydol sayfasinda, gerekli bilgileri saglayin ve Gonder'i segin.

e) Odeme Bilgileri sayfasi goriiniirse, promosyon kodlarini uygulayin. Bakiye varsa, gerekli 6deme bilgilerini
sadlayin ve 6demeyi gonderin.

Bir Etkinligi Arama

Adim1

Adim 2
Adim 3
Adim 4

Toplanti sahibinin gosterilece@ini belirtmesi kosuluyla, web sitesinde bir etkinligi arayabilirsiniz.

Yordam

Event Center web sitesinin sol navigasyon ¢ubugunda, Bir Etkinlige Katil'l genisletin ve ardindan Ara'yi
secin.

Goriintiilenen sayfada, tarih araligini belirtin.
(Istege Bagll) Etkinlik metin kutusunda, etkinlik adinin tamamini veya bir kismini yazin.

Ara'yl secin.

WebEx Event Center Kullanici Kilavuzu (WBS31)
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Sitenizin Yerel Ayarini, Dilini veya Saat dilimini Degistirme .

Sitenizin Yerel Ayarini, Dilini veya Saat dilimini Degistirme

istediginiz zaman yerel ayar, dil ve saat dilimi dahil olmak iizere Event Center site tercihlerinizi
degistirebilirsiniz.

Yordam

Adim 1 Event Center web sitenizin sol navigasyon ¢ubugunda Kurulum > Tercihler se¢imini yapin.

Adim2 Agilir listelerde tercihlerinizi belirleyin ve sonra Tamam'i se¢in.
Bir kullanici hesabiniz varsa, profilinizde bu tercihleri ayarlamayi da segebilirsiniz.

WebEx Event Center Kullanici Kilavuzu (WBS31)
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. Sitenizin Yerel Ayarini, Dilini veya Saat dilimini Degistirme
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WebEx Ses'i Kullanma

Yordam

* WebEx Ses'e Genel Bakis, sayfa 41
* WebEx Ses'e baglanma, sayfa 42
* WebEx Ses Hizll Referans Gorevleri, sayfa 42

* Depolanmis Numaralarl Diizenleme, sayfa 44

WebEx Ses'e Genel Bakis

WebEx etkinliginde sesleri duymak ve konusmak i¢in telefonunuzu veya bilgisayarinizi kullanabilirsiniz:

* Telefon: Etkinlikten ¢agri almak igin siteniz destekliyorsa Beni Ara hizmetini kullanabilir veya arama
yapabilirsiniz.

A

Not  Bu segenek genelde iyi ses aktarimi sadlar, ancak ek maliyet getirebilir.

* Bilgisayar: Bilgisayariniza bagli bir bilgisayarla, etkinligin sesli kismina katilabilirsiniz.

A

Not  Busecenek, bazen parazitli ses aktarimi veya diizensiz bir ses akisi saglasa da, fazladan
herhangi bir maliyet oluSturmaz.

Dinlemede ¢ok az kesintiyle veya hig kesinti olmadan ses baglantisi tiirleri arasinda gecis yapabilirsiniz.

WebEx Event Center Kullanici Kilavuzu (WBS31)
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. WebEx Ses'e baglanma

WebEx Ses'e baglanma

Sese ilk kez baglanmak i¢in:

Yordam

Adim 1 Hizli Baslangig¢ sayfasinda, Sese Baglan simgesini se¢in.
Ses Baglantisi iletisim kutusu agllacaktir.

Adim2 Sese baglanmak i¢in seceneklerden birini belirleyin:

* Beni Ara: Sistem sizi geri arayarak uzun mesafe goriiSme {icretlerinden kurtarir. Alan kodunu ve yedi
haneli yerel telefon numarasini dahil edin. KuruluSunuz dahili numaralar kullanlyorsa veya siteniz bu
hizmeti desteklemiyorsa Beni Arama hizmetini alamazsiniz.

» Arayacagim: Listelenen telefon numarasini arayin ve gerekli bilgileri girin.
* Bilgisayari Kullanarak Arama: Internet araciligiyla baglanirsiniz.
Sese baglandi§inizda, 6nceki sesli baglantl yénteminizin zaten segildiini goreceksiniz. Ornegin, daha énce

Beni Ara hizmetini kullandiysaniz, WebEx'i bir sonraki kullaniSinizda kullandi§iniz son telefon numarasiyla
birlikte Beni Ara diigmesini goreceksiniz.

Farkli bir yontem veya farkli bir telefon numarasiyla baglanmak i¢in Hizli Baslangi¢ sayfasinda segilen Sesli
Baglanti diigmesinin altinda Diger (...) simgesini se¢in. Sese ilk kez baglandiginizda segtidiniz segenekleri
goreceksiniz.

WebEx Ses Hizli Referans Gorevleri

Gorev Eylem

Gegerli ses baglantisinl de@iStirme N )
¢ 9 gis 1 Hizli Baslangi¢ sayfasinda, Sese Bagli'y! segin.

2 Sesi Degistir'i se¢in.
3 Sunlardan birini yapin:
* Telefondaysanliz, Bilgisayari Kullanarak Ara'yl secin.

* Bilgisayardaysaniz, Beni Ara veya Arayacagim'l segin.

WebEx Event Center Kullanici Kilavuzu (WBS31)
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WebEx Ses Hizli Referans Gorevleri .

Gorev

Eylem

Etkinligin sizi farkll bir numaradan
aramasinl saglama

3 Hizli Baslangi¢ sayfasinda segilen Ses Baglantisi diigmesinin

1 Sese Bagli'yi segin.

2 Ses Baglantisini Kes'i secin.

altinda Di@er (...) digmesini segin.

4 Beni farkll numaradan ara'yl se¢in ve yeni numaray! girin
veya secin.

Mikrofonunuza ve hoparlér ayarlariniza
ince ayar yapma

1 Sessize alma segeneklerini goriintiileme:
* Windows'da: Katilimcllar listesini sag tiklayin.

* Mac'te: Ctrl tusuna basip Katilimcllar listesini tiklayin

2 Sunlarl yapabilirsiniz:
* Toplanti sahibi olarak

* Etkinlige girdikleri sirada herkesin sesini
kapatmak i¢in Giris Sirasinda Sessize Al'l secin.

> Siz hari¢ herkesi sessize almak veya seslerini
a¢gmak i¢in Tiimiinii Sessize Al'l secin.

> Birisini 6zel olarak sessize almak i¢in Sessize Al
veya Sesi A¢'l secin.
* Katilimcl olarak

> Kendi mikrofonunuzu sessize almak veya sesini
acmak icin Sessize Al veya Sesi A¢ simgesini
segin.

S6z isteme

Katilimcilar panelinde Parmak Kaldir'l secin.

Soz istemeyi iptal etme

Katilimcilar panelinde Parmak indir'i segin.

Ses baglantisinl kesme

1 Sese Bagli'yi segin.

2 Ses Baglantisini Kes'i secin.
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WebEx Ses'i Kullanma |
. Depolanmis Numaralari Diizenleme

Depolanmis Numaralari Diizenleme

Baslamadan Once
* Numaralarinizi diizenleyene dek etkinligin sesli kismina katilmayin.
* Degisiklikler, siz bir daha katilana dek etkili olmaz.

* Telefon numaralarinizi diizenlerken telefonla sesli konferansa katilamazsiniz.
Yordam

Adim 1 Etkinlige bilgisayarinizdan katilin, ancak arama yapmayin.
Adim2 Hizli Baslangi¢ sayfasinda, DiJer ... simgesini segin.

Adim3 Beni Ara'yl secin veya “Beni Ara” altinda listelenmis bir numaraniz varsa Beni farkll numaradan ara'yi
secin.

Adim4 Listeyi segin ve Telefon numaralarini yonet'i secin.

Adim5 Telefon numaralarinizi giincellemek igin Diizenle'yi veya mevcut telefon numaralarini silmek i¢in Temizle'yi
segin.

Adm6 Kaydet'i secin.

WebEx Event Center Kullanici Kilavuzu (WBS31)
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BOLUM 1 3

Video Gonderme ve Alma

* Video Gonderme ve Almaya Genel Bakis, sayfa 45

» Goriintiilii Konferans i¢in Minimum Sistem Gereksinimleri, sayfa 45
» Hizli Basvuru Gorevleri: Goriintiilii Konferans, sayfa 46

* Paylasim Sirasinda Video Goriintiisiinii Yonetme, sayfa 47

» Bir Katilimciya Odaklanmay! Kilitleme, sayfa 47

Video Gonderme ve Almaya Genel Bakis

Bilgisayarinizda video kamera kuruluysa, video gonderebilirsiniz. Dider katilimcilar sizi veya web kameranizi
odakladiginiz nesneyi gorebilir. Videoyu gérmek igin katilimclilarin bilgisayarlarinda yiiklii bir web kameralarl
olmas| gerekmez.

WebEx Meeting Center ve Training Center en fazla 720 piksel ¢oziiniirliiklii yiiksek tanimli (HD) videolari
destekler. Event Center ve Support Center gibi diger WebEx hizmetleri, en fazla 360 piksel ¢oziniirliklii
yiiksek kaliteli goriintiileri destekler. Kullanilan teknoloji, bilgisayar 6zelliklerine ve bant genisligine bagli
olarak her bir katilimcl i¢in videoyu otomatik olarak en iyi kaliteye ayarlar.

Yoneticiniz video se¢eneklerini site seviyesinde ayarlayabilir. Toplanti sahibi, planlayicida ve toplantida video
secenekleri ayarlayabilir. Siteniz veya toplantiniz HD veya yiiksek kaliteli goriintii kullanacak sekilde
ayarlanmamiSsa, standart video kullanilir.

TelePresence sistemleri igeren bir Meeting Center toplantisl yonetiyorsaniz, asagidaki 6zellikler kullanilamaz:
TelePresence odasli katilimceilarlyla Anket Uygulama, Dosya Aktarimi ve Sohbet.

Goriintiilii Konferans icin Minimum Sistem Gereksinimleri

360 piksel ¢oziintirliige sahip video gondermek veya almak igin, sistemin Su minimum gereklilikleri
karsiladigindan emin olun:

WebEx Event Center Kullanici Kilavuzu (WBS31)
|



Video Gonderme ve Alma

. Hizli Basvuru Gorevleri: Goriintiilii Konferans
Eylem intiyaciniz olan
Gonderim . T, o e . .
* Yiiksek kaliteli goriintii iiretme 6zelligine sahip bir web kameras!. Bu tiir web kameralarin

¢oQu, WebEx tarafindan desteklenir
* En az 1 GB RAM'i ve ¢ift ¢ekirdekli iSlemcisi olan bir bilgisayar
* Hizli bir ag baglantisi

Alim

* En az 1 GB RAM'i ve ¢ift ¢ekirdekli iSlemcisi olan bir bilgisayar
* Hizli bir ag baglantisi

720 piksel ¢oziiniirliige sahip video gondermek veya almak igin, sistemin Su minimum gereklilikleri

karsiladigindan emin olun:

Eylem intiyaciniz olan

Gonderim

* HD video tiretme 6zelligine sahip bir web kamerasl. Bu tiir web kameralarin ¢gogu, WebEx
tarafindan desteklenir

* En az 2 GB RAM'i ve dort ¢gekirdekli islemcisi olan bir bilgisayar
* Hizli bir ag baglantis!

Allm

* En az 2 GB RAM'i ve ¢ift ¢ekirdekli iSlemcisi olan bir bilgisayar
* Hizli bir ag baglantisl

Hizli Basvuru Gorevleri: Goriintillii Konferans

Sunu istiyorsaniz...

Su islemi yapin...

Video gondermeyi baslatma veya durdurma

Adinizin yanindaki video simgesini se¢in.

Siz video gonderirken simge yesil renk allr.

Video gonderen tiim katilimcilari goriintiilleme

Video goriintiisiiniin sag iist kosesinde bulunan Katilimclilar simgesini segin

Toplantl Penceresine Geri Donme

Ekranin sag iist kosesinde bulunan Tam Ekran Modundan Cik 6gesini se¢in

Aktif konusmaclyl (veya toplantl sahibinin
belirledigi belirli bir katilimely1) tam ekran
gOriiniimiinde gérme

Aktif konusmacl ekraninin sag iist kosesindeki Genislet simgesini segin.

Tam ekran goriiniimiiyle, HD video gondermeye veya almaya devam
edebilirsiniz (yalnizca Meeting Center ve Training Center).
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| Video Génderme ve Alma
Paylasim Sirasinda Video Goriintiisiinii Yonetme .

Sunu istiyorsaniz... Suislemi yapin...

Video gonderen herkesi gordiigiiniiz goriiniime Ekraninizin sag st kosesindeki Kiigiilt simgesini segin.
donme

Kontrast, keskinlik ve parlaklik gibi web kamerasl | Windows: Katilimcilar panelinin sag iist kisminda se¢enekler simgesini segin.

segencklerini ayarlama Mac: Katilimelilar panelinin sag alt kisminda segenekler simgesini segin.

Not  Secenckler, web kameraniza bagli olarak
degisiklik gosterebilir.

Tim toplantilarda otomatik video gdnderimini Katilimeilar panelinin sag iist kisminda segenekler simgesini segin.

etkinlestirme veya devre diSI birakma

Daha sonraki toplantilarda a¢ilir videoyu devre disi
birak

Paylasim Sirasinda Video Goriintiisiinii Yonetme

Siz bilgi paylasirken veya birisi sizinle bilgi paylasirken katilimci videosu ve kendi goriintiiniizii iceren yiizen
bir panel, ekranin sag tarafinda ¢ikar.

Su islemi gerceklestirmek icin Suislemi yapin

Paylasim sirasinda kendi goriintiiniizii

e Kendi gorintiiniiziin sag iist kosesindeki simgeyi secin.
kiigiiltme & g ’ geylsee

Paylasim sirasinda kendi goriintiiniizii geri

getirme Yiizer panelin sag alt kosesindeki simgeyi segin.

Kendi goriintiiniizii géstermeyi durdurma veya

Kendi goriintiiniiziin ortasindaki video simgesini se¢in.
baslatma

Paylasim sirasinda video ekranini kiigiiltme | Kendi goriintiiniiziin sol {ist kosesindeki asad1 yonlii oku segin.

Video ekraninl yeniden boyutlandirma Sag alt késeyi se¢in ve kenari siirtikleyin.
Video goriintiisiinii taSima Gorlintiiyi secip ekraninizdaki baska bir konuma siiriikleyin.
Herkes goriintiisiine gegme Goriintiisiiniin sag tist kosesindeki Katilimeilar simgesini se¢in.

Bir Katilimciya Odaklanmay: Kilitleme

Toplanti sahibiyseniz, kimin videosunu herkesin gérmesini istediginizi segebilirsiniz.
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Video Génderme ve Alma |
. Bir Katilimciya Odaklanmay: Kilitleme

Yordam

Adim1 Video ekraninda goriilen katilimcinin adini segin.

Adim2 Katilimcilarin kimi gérmesini istediginizi segin.

* Ekranin o an i¢in konusan kisiye odaklanmasini istiyorsaniz, Aktif konusmacl'yi secin. Video, siirekli
olarak en yiiksek sesli hoparlore gecis yaplyor.

* Goriintliniin belli bir katilimciya odaklanmasinl istiyorsaniz Belli bir katilime! segcenegini isaretleyip
katilimeinin adini segin. Tiim katilimcilar, kimin konustuguna bagli olmaksizin o kisiyi goriir.

Adim3 Tamam'l segin.
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Icerik Paylasimi

Yordam

+ Hizli Bagvuru Gorevleri: igerik Paylasimi, sayfa 50

* Dosya Paylasimi, sayfa 51

+ Sunum Paylasimi igin bir ige Aktarma Modu Segme (Windows), sayfa 51

* Ara¢ Cubu@unu Kullanarak Slaytlar, Sayfalar veya Beyaz Tahtalar Arasinda Gegis Yapma, sayfa 52
+ Sayfalarl veya Slaytlarl Otomatik Olarak ilerletme, sayfa 52

* Paylasilan Sunumda Slayt Animasyonlarini ve Gegislerini Gosterme, sayfa 53

» Paylasilan Dosyalara veya Beyaz Tahtalara Yeni Sayfalar Ekleme, sayfa 54

» Goriintiileri Slaytlara, Sayfalara veya Beyaz Tahtalara Yapistirma, sayfa 54

* Bir Sunumu, Belgeyi veya Beyaz Tahtayl Kaydetme, sayfa 55

» Kaydedilmis bir Belge, Sunum veya Beyaz Tahta acin, sayfa 55

* Sunum, Belge veya Beyaz Tahtalarl Yazdirma, sayfa 56

* Uygulama Paylasimi, sayfa 56

* Ayrintili Renklere sahip Uygulamalar, sayfa 57

» Ayrintili Renklerle Uygulama Paylasma (Windows), sayfa 58

* Ayrintili Renklerle Uygulama Paylasma (Mac), sayfa 58

+ Medya Goriintiileyici'de Multimedya Icerigini Paylasma, sayfa 58

* Etkinlik Katilimeilarinin Rich Media Dosyalarini Paylagsmasini Onleme, sayfa 59

» Katilimcilardan Rich Media Oynaticilarini Kontrol Etmelerini Talep Etme, sayfa 59
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igerik Paylasimi |
. Hizli Basvuru Gorevleri: igerik Paylasimi

Hizli Basvuru Gorevleri: Icerik Paylasimi

Sunum yapan kisiler, etkinlik sirasinda neredeyse her tiirden igeridi paylasabilir.

Sunum yapan kisi olarak sunu paylasmak Sunu segin...

istiyorsaniz...

Bilgisayar ekraninizdaki her sey. Paylas > Ekran

Etkinlik sirasinda diizenlenmesi gerekmeyen bir Paylas > Dosya (Video dahil)
dosya.

OrneQin, video veya slayt sunumu.

Etkinlik sirasinda diizenlenmesi gereken uygulama | Paylas > Uygulama
veya dosya.

Ornegin, yeni bir uygulamanin 6zelliklerini gosterme
ve grafik yazilimda 3B sekillerin nasll ¢izilecedini
gosterme.

Vurgulama yapmak, notlar eklemek ve temel Paylas > Beyaz Tahta
goriintiiler olusturmak i¢in hem metin hem de grafik
araglarl kullanarak diger etkinlik katilimcilariyla
isbirligi yapabileceginiz bos bir ¢alisma alani.

Katilimcellari ¢esitli web sayfalarina yonlendirdiginiz, | Paylas > Web Tarayicis|
ancak medya efektleri, video ve sesin oynatilamadigi
bir web sitesi.

Uzak bir bilgisayarda yer alan ve Access Anywhere | Paylas > Uzak Bilgisayar
aracisinl yiikklediginiz dosyalar veya uygulamalar.

Ornegin, seyahat ediyorsunuz ve yalnizca ofis
bilgisayariniza lisansli bir yazilim uygulamasinl
gostermek istiyorsunuz.

Bilgisayar ekraninin baska bir boliimiiniin olmadigi | Paylas > Etkinlik Pencerem
tim etkinlik pencereniz.

Katilimei olarak sunu yapmak istiyorsaniz... Suislemi yapin...

Paylasilan yazilima yonelik goriintiiniizii kontrol etme Etkinlik Denetimleri Paneli'nde, asagi oku ve sonra Goriiniim'ii

secin. Sonra, meniiden bir se¢ene@ini segin.

ipucu  Paylasilan yazilimin standart penceresinden tam ekran
goriinlimiine gecis yapmak igin paylasilan yazilimi ¢ift
tiklayin.
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icerik Paylasim

Dosya Paylasimi B

Katilimei olarak sunu yapmak istiyorsaniz...

Su islemi yapin...

Paylagim penceresini kapatma

Etkinlik Kontrolleri Panelinde, asagd1 oku ve ardindan Uygulama
Paylasimini Durdur <option>gibi bir Durdur se¢ene@ini
belirleyin.

Paylasilan yazilima agiklama ekleme kontrolii isteme

Etkinlik Kontrolleri Panelinde, A¢iklama Iste (kalem simge)
0@esini segin.

Aciklamalari kaydetme

Araglar panelinde, A¢iklamalari Kaydet 63esini segin.

Not  Toplanti Sahibi veya Sunum Yapan Kisi tarafindan Ekran
Goriintiisii Yakalama ayricaligi verilmedigi siirece,
katilimcilar bu segene@i kullanamaz.

Paylasilan yazilim i¢in uzaktan kontrol isteme

Etkinlik Kontrolleri Panelinde, Kontrol iste 6gesini segin.

Dosya Paylasimi

Bir belge, sunum veya video gibi bilgisayarinizda bulunan bir dosyay! paylasabilirsiniz. Katilimcilar bu
paylasilmis dosyay! kendi igerik goriintiileyicilerinde goriintiiler.

Yordam

Adim1 Paylas > Dosya (Video dahil) 6@esini segin.

Adim2 Paylasmak istediJiniz bir veya daha fazla dosyay! segin ve ardindan A¢'l segin.
Dosyalar tek tek yiiklenir ve igerik alani iginde ve belge sekmeleri iizerinde bir durum gostergesi goriiniir.
Paylasilan dosya icerik goriintiileyicisinde goriiniir.

Sunum Paylasimi icin bir Ice Aktarma Modu Secme (Windows)

ige aktarma modunun segilmesi paylasmakta oldugunuz sunumlarin higbirini etkilemez. Paylagilan bir sunuma
yeni bir i¢e aktarma modu uygulamak i¢in dncelikle s6z konusu sunumu kapatmaniz ve tekrar paylagsmaniz

gerekir.

Yordam

Adim1 Etkinlik penceresinde Etkinlik > Secenekler 6Jesini segin.
Etkinlik Secenekleri iletisim kutusu goriiniir ve Segenekler sekmesi varsaylilan olarak secilir.

Adim2 i¢e Aktarma Modu'nu segin.

Adim3 Universal Communications Format veya Yazicl siiriiciisii segimini yapin.
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igerik Paylasimi |
. Arac Gubugunu Kullanarak Slaytlar, Sayfalar veya Beyaz Tahtalar Arasinda Gecis Yapma

* Universal Communications Format (UCF): Varsayllan moddur. Microsoft PowerPoint sunumlarinda
animasyonlarl ve slayt gegislerini gériintiilemenizi saglar. UCF modunda, Event Manager yazicl siiriiciisii
moduna gore sunumlarl daha hizli ige aktarir. Bununla birlikte, sayfalar veya slaytlar farkli platformlardaki
Event Manager'da ayni Sekilde goriinmeyebilir.

UCF modu, PowerPoint slaytlarini paylasan Office 2013 kullanicilari i¢in desteklenmemektedir.

* Yazicl siiriiciisii: Ortak sunumlarl yazdirdiginizda bunlarl gériindiigii gibi gosterir ve farkli platformlardaki
Event Manager'da yer alan sayfalarda ve slaytlarda ayni Sekilde goriiniir. Bununla birlikte, bu mod
animasyon veya slayt gecislerini desteklemez. Bu modda, ilk sayfa veya slayt daha hizli goriinebilir,
bununla birlikte tiim sayfalar veya slaytlar i¢in toplam ige aktarma siiresi UCF moduna gore genellikle
daha uzundur.

Adim4 Tamam'l se¢in.

Arac Cubugunu Kullanarak Slaytlar, Sayfalar veya Beyaz
Tahtalar Arasinda Gecis Yapma

igerik goriintiileyicisinde farkli sayfalar, slaytlar veya beyaz tahta “sayfalari” arasinda gezinebilirsiniz. Paylasilan
her belge, sunum veya beyaz tahta, icerik goriintiileyicisinin iist kismindaki bir sekmede goriiniir.

Yordam

Adim1 Etkinlik penceresinde, gostermek istediginiz belge, sunum veya beyaz tahta i¢in sekmeyi tercih edin.
Ayni anda goriintiilenenden daha fazla sekme varsa, geri kalan sekmeler listesini gérmek i¢in asagi ok
diigmesini segin.

Adim2 Baska bir sayfa veya slayti goriintiilemek igin arag gubugundaki ok segeneklerini segin.
Not * Bunun yerine, kiiciik resim goriintiileyiciyi acarak da paylasilan belgedeki, sunumdaki veya
beyaz tahtadaki farkli sayfalara veya slaytlara gecis yapabilirsiniz.

* Sayfalarl veya slaytlarl, belirlediginiz bir zaman arali§inda otomatik olarak ilerletebilirsiniz.

* Sunumunuzda animasyonlar veya slayt gegisleri varsa, bunlarl ylriitmek i¢in ara¢ gubugunu
veya klavye kisayollarini kullanabilirsiniz.

Sayfalari veya Slaytlari Otomatik Olarak Ilerletme

igerik goriintiileyicisinde belge veya sunum paylasirken, sayfalari veya slaytlari belirli bir aralikla otomatik
ilerletebilirsiniz. Otomatik sayfa veya slayt ilerletmeyi baslattiktan sonra istediginiz zaman durdurabilirsiniz.
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| igerik Paylagimi
Paylasilan Sunumda Slayt Animasyonlarini ve Gegislerini Gosterme .

Yordam

Adim1 Etkinlik penceresinde, sayfalari veya slaytlarl otomatik olarak ilerletmek istediginiz belge veya sunum
sekmesini segin.

Adim2 Goriiniim > Gelismis Sayfalari Otomatik ilerlet 6Jesini segin.

Adim3 Sayfa ilerletme zaman araliini de@istirmek i¢in Sunlardan birini yapin:
* Araligl ¢codaltmak veya azaltmak i¢in yukarl veya asag! diimelerini se¢in

* Belirli bir zaman araligi girin

Tiim sayfalar veya slaytlar goriintiilendikten sonra sayfa veya slayt ilerlemesini yeniden baglatmak i¢in, Basa
don ve sayfalari ilerletmeyi siirdiir'ii se¢in.

Adim4 Baslat'l se¢in.

Adim5 (istege bagll) Sag iist kosesindeki Kapat diigmesini secerek Sayfalari Otomatik ilerlet iletisim kutusunu
kapatin.
Sayfalar veya slaytlar belirtilen aralikta ilerlemeyi siirdiiriir.

Adim6 Otomatik sayfa veya slayt ilerlemesini durdurmak icin, Sayfalari Otomatik ilerlet iletisim kutusunu yeniden
acin ve Durdur'u segin.

Paylasilan Sunumda Slayt Animasyonlarini ve Gegislerini
Gosterme

igerik goriintiileyicisinde bir Microsoft PowerPoint sunumu paylagirken, PowerPoint'teki Slayt Gosterisi
secenedini kullanabildiginiz gibi, metin ve slayt gecislerine animasyon ekleyebilirsiniz.

* Animasyonlar ve gecisler, PowerPoint slaytlarl paylagsan Office 2013 kullanicilari i¢in desteklenmez.
Bunun yerine, Uygulama veya Ekran paylasimini kullanin.

* Slayt animasyonlarini ve gegislerini gostermek i¢in sunumu Universal Communications Format (UCF)
dosyasli olarak paylasmaniz gerekir. UCF i¢e aktarma modu, bir PowerPoint dosyasini paylastiginizda
otomatik olarak bir UCF dosyasina doniistiiriir.

* En az bir etkinlik katilimcisi Java Event Manager kullaniyorsa, animasyonlar ve slayt gegisleri etkinlik
sirasinda gosterilmez. Toplanti sahibi, bir etkinligi planlarken Java Event Manager kullanarak
katilimcilarin bir etkinlige katilmasini 6nleyebilir.

Yordam

Adim1 igerik goriintiileyicisinin goriintiileyiciyi tiklayarak giris oda@ina sahip oldugundan emin olun.
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igerik Paylasimi |

. Paylasilan Dosyalara veya Beyaz Tahtalara Yeni Sayfalar Ekleme

Adim 2

Goriintiileyicideki slaytin disinda mavi bir kenarlik goriiniirse, igerik goriintiileyicisi giris odaklanmasina
sahiptir.

Arag ¢gubugunda, sunumunuzda gezinmek i¢in ilgili oklari segin.

Paylasilan Dosyalara veya Beyaz Tahtalara Yeni Sayfalar

Ekleme

Adim1

Adim 2

igerik goriintiileyicisinde bir dosya veya beyaz tahta paylasirken, agiklama eklemek igin yeni bir bos sayfa
ekleyebilirsiniz.

Yordam

igerik goriintiileyicisinde, bir sayfa veya slayt eklemek istediginiz belge, sunum veya beyaz tahta sekmesini
secin.

Diizenle > Sayfa Ekle'yi segin.

I¢erik goriintiileyicisinde, gecerli olarak segili olan belgenin, sunumun veya beyaz tahtanin sonunda yeni bir
sayfa goriiniir.

ipucu  Paylasilan bir dosya veya beyaz tahta sekmesine birden cok sayfa eklediyseniz, eklenen sayfalarinizin
kolayca goriintiilenebilmesini ve bunlarin ¢evresinde kolayca gezinilebilmesini saglamak i¢in kiigiik
resimleri goriintiileyebilirsiniz.

Goriintiileri Slaytlara, Sayfalara veya Beyaz Tahtalara

Yapistirma

Adim1

Adim 2

Bilgisayarinizin panosuna bit eslem goriintiisii kopyalarsaniz goriintiiyii igerik gortintiileyicide yeni bir sayfaya,
slayta veya beyaz tahtaya yapiStirabilirsiniz.

Ormeg@in, bir goriintiiyii web sayfasinda veya uygulamada kopyalayabilir, ardindan bunu icerik
goriintiileyicisinde yapistirarak hizlica paylasabilirsiniz.

Yordam

igerik goriintiileyicisinde, goriintityii yapistirmak istediginiz belge, sunum veya beyaz tahtanin sekmesini
segin.

Diizenle > Yeni Bir Sayfa Olarak Yapistir 6gesini segin.

Goriintl; icerik goriintiileyicisindeki yeni bir sayfada, segili olan belgenin sonunda, sunumda veya beyaz
tahtada goriiniir.
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| igerik Paylagimi
Bir Sunumu, Belgeyi veya Beyaz Tahtay! Kaydetme .

Not  GIF, JPEG, BMP veya TIF gibi her tiirlii bit eSlem goriintiisiinii igerik goriintiileyicisinde
yapistirabilirsiniz. Bununla birlikte, igerik goriintiileyicisinde EPS veya Photoshop (PSD) gériintiileri
gibi diger goriintii tiirlerini yapiStiramazsiniz.

Bir Sunumu, Belgeyi veya Beyaz Tahtay! Kaydetme

igerik goriintiileyicinizde goriinen, her tiirlii paylasilmis belge, sunum veya beyaz tahtayi kaydedebilirsiniz.
Kaydedilmis bir dosya igerik goriintiileyicisinde o an i¢in gdsterilen belge, sunum veya beyaz tahtadaki tiim
sayfalarl veya slaytlari gosterilir; buna sizin veya diger katilimcilarin ekledigi agiklamalar ve isaretgiler
dahildir.

Kaydettiginiz dosyalar Universal Communications Format (UCF) bi¢imindedir. Bagka bir etkinlikte veya bir
etkinligin disindaki herhangi bir zaman bir .ucf dosyasini agabilirsiniz.

Yeni bir belgeyi, sunumu veya beyaz tahtayi bir dosyaya kaydettiginizde, dosyanin iizerine yazmak i¢in bunu
tekrar kaydedebilir veya bir kopyasini farkll bir dosyaya kaydedebilirsiniz.

Yordam

Adim 1 Yeni bir belgeyi kaydetmek i¢in Dosya > Kaydet > Belge 6Jesini segin.
Adim2 Dosyanin kaydedilece@i konumu segin.
Adim3 Dosya adi kutusundaki dosya i¢in isim girin.

Adim4 Bir kopya kaydetmek i¢in Farkli Kaydet > Belge 6Jesini se¢in ve ardindan dosya igin yeni bir ad yazin veya
dosyay! kaydetmek i¢in yeni bir konum segin.

Kaydedilmis bir Belge, Sunum veya Beyaz Tahta acin

igerik goriintiileyicisinde goriinen belgeyi, sunumu veya beyaz tahtayi kaydettiyseniz, asagidaki islemlerden
birini yapabilirsiniz:

* Baska bir etkinlik sirasinda dosyay! igerik goriintiileyicisinde agin. Yalnizca bir sunum yapan kisi veya
Belgeleri paylasma ayricaligima sahip katilimeilar etkinlik sirasinda kayitli dosyay!1 agabilir.

* Dosyay! herhangi bir zamanda bilgisayarinizin masaiistiinde agin.

Kaydedilmis belge, sunum veya beyaz tahta, kaydedilmis Universal Communications Format'indadir (UCF)
ve .ucf uzantisi vardir.

* UCF, PowerPoint slaytlarl paylasan Office 2013 kullanicilarinda desteklenmemektedir.

* Agmak istediginiz dosya bilgisayarinizin masaiistiindeyse, bunu WebEx Belge Goriintiileyici'de agmak
i¢in ¢ift tiklamaniz yeterlidir.
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Adim 1
Adim 2
Adim 3

igerik Paylasimi |

Sunum, Belge veya Beyaz Tahtalari Yazdirma

Yordam

Dosya > A¢ ve Paylas 6Qesini segin.
Ag¢mak istediginiz belge, sunum veya beyaz tahta dosyasinl segin.

Ag'l segin.

Sunum, Belge veya Beyaz Tahtalar: Yazdirma

Adim1
Adim 2
Adim 3

igerik goriintiileyicinizde goriinen her tiirlii paylagilmis sunum, belge veya beyaz tahtay! yazdirabilirsiniz.
Ortak iceri@in basili bir kopyasl tiim eklenen agiklamalarl ve iSaret¢ileri igerir.

Yordam

igerik goriintiileyicisinde, yazdirmak istediginiz belge, sunum veya beyaz tahta igin sekmeyi secin.

Dosya > Yazdir > Belge 6Jesini se¢in.

Kullanmak istediginiz yazdirma se¢enegini sectikten sonra belgeyi yazdirin.

[gerik goriintiileyicisinde ortak igerik yazdirildiginda, Event Manager baslli sayfaya uyduracak sekilde yeniden
boyutlandirir. Bununla birlikte, beyaz tahtalar i¢in, Event Manager beyaz tahtadaki kesik ¢izgili dogrular
icinde yer alan igerigi yazdirir.

Uygulama Paylasimi

Adim1

Adim 2

Adim 3

Etkinlik katilimcilari ile bilgisayarinizda herhangi bir uygulamay! paylasabilirsiniz.

Yordam

Paylas > Uygulama 6Jesini segin.
Gegerli olarak bilgisayarinizda ¢alismakta olan tiim uygulamalarin listesi goriintiilenir.

Sunlardan birini yapin:

* Paylasmak istediginiz uygulama gegerli olarak ¢alisiyorsa, paylasmaya baslamak igin listede uygulamay!i
segin.

* Paylasmak istediginiz uygulama o an ¢alismiyorsa, Diger Uygulama'yi se¢in. Diger Uygulama iletiSim
kutusu goriinerek bilgisayarinizdaki tiim uygulamalarin listesini gosterir. Uygulamay! se¢in ve ardindan
Paylas 6Jesini tiklayin.

Uygulamaniz, katilimci ekranlarinda bir paylasim penceresi i¢inde goriiniir.

Ek bir uygulama paylasmak icin paylasmak istediginiz uygulamay! secin.
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| igerik Paylagimi
Ayrintili Renklere sahip Uygulamalar .

* Bu uygulama o an i¢in ¢alisiyorsa, Paylas'l secin.
* Uygulama o an i¢in ¢aliSmiyorsa, Etkinlik Kontrolleri Panelinde Uygulama Paylas'l segin.

* Simge durumuna getirdiginiz herhangi bir uygulamayi actiginizda, sag tist kosedeki paylasim diigmeleri
ile agilir.

Adim 4 Uygulamalar arasinda ge¢i$ yapmak igin Paylas diigmesinin yanindaki a¢ilir oku segin.

Adim5 Uygulama paylasimini durdurmak i¢in, artik paylasmak istemediginiz uygulamanin baslik gubugundaki veya
Etkinlik Kontrolleri Panelindeki Paylagimi Durdur'u segin.

Ayrintili Renklere sahip Uygulamalar

Yalmzca Windows Kullan cilan igin

Varsayllan olarak Event Manager, bilgisayarinizin "Yiiksek Renk" (16 bit) ayarina karsilik gelen 16 bit renk
kodunu kullanarak paylasilan yazilimin goriintiilerini gonderir. Bu mod, ¢ogu paylasilan uygulama igin rengin
diizgiin bir temsilini saglar. Ancak, paylasilan uygulamaniz renk gradyanlari gibi ayrintili renkli goriintiiler
iceriyorsa renkler katilimcinin ekraninda diizgiin gériinmeyebilir. Orne@in, renk gradyanlari veya "Seritler"

goriinebilir.

Paylasilan bir uygulamanin renginin diizgiinligii ve ¢6ziiniirliigii 6nemliyse, Event Manager'da Gergek Renk
modunu agabilirsiniz. Ancak, bu modu kullanmaniz uygulama paylasiminin performansini etkileyebilir.

Gergek Renk modunu kullanirken, su segeneklerden birini belirleyin:
* Daha iyi goriintii (bazl goriintiileri sikiStirma)
* Daha iyi performans (bazi goriintiileri sikiStirma)

"Performans", goriintiiniin katilimecinin ekraninda gériinecedi "hiz1" belirtirken, "goriintiileme" paylasilan
goriintiilerin renk kalitesini gosterir.

Gergek Renk moduna gegmeden 6nce monitdr ekraninizin Gergek Renk (24 veya 32 bit renk) i¢in
ayarlandigindan emin olun. Monitoriiniiziin ayar se¢enekleri hakkinda daha fazla bilgi icin Windows
Yardimi'na basvurun.

Yalmzca Mac Kullamcilan icin

Bir uygulama veya igeriginizi paylasmadan 6nce asagidaki ekran modlarindan birini segebilirsiniz:

» Daha iyi performans: Varsayilan moddur. igeriginizi, daha iyi goriintii kalitesi modunu kullanarak
oldugundan daha hizli sekilde goriintiileyebilirsiniz.

» Daha iyi goriintii kalitesi: Ieri§inizi daha iyi goriintii kalitesiyle gériintiileyebilirsiniz. Bu modda,
paylastiginiz igeri§in goriintiilenmesi, daha iyi performans modundan daha uzun siirebilir.

Goriintiileme modunun degistirilmesi, sunum veya belge paylasiminli etkilemez.
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icerik Paylasim

. Ayrintili Renklerle Uygulama Paylasma (Windows)

Ayrintili Renklerle Uygulama Paylasma (Windows)

Adim1
Adim 2
Adim 3
Adim 4
Adim 5

Adim 6

Yordam

Gegerli olarak bir uygulama paylasiyorsaniz, paylasim oturumunuzu durdurun.
Etkinlik>Etkinlik Se¢enekleri 6gesini se¢in.
Gerc¢ek Renk Modu sekmesini segin.
Gerc¢ek Renk modunu etkinlestir'i segin.
Asagidaki se¢eneklerden birini segin:
* Daha iyi goriintii

* Daha iyi performans

Tamam veya Uygula'yl secin.

Ayrintili Renklerle Uygulama Paylasma (Mac)

Adim1
Adim 2
Adim 3
Adim 4

Yordam

Etkinlik penceresinde Event Center > Tercihler 6desini se¢in.

EKkran'l se¢in.

En iyi performans veya Daha iyi goriintii kalitesi'nden uygun olani secin.
Tamam'l secin.

Medya Goriintiileyici'de Multimedya Icerigini Paylasma

Adim1

Adim 2

Medya Goriintiileyici panelinde 6zel medya goriintiileyicisinde bulunan web adresi veya URL'de bulunan
multimedya igerigini paylasabilirsiniz. Ayrica bir etkinlik sirasinda herhangi bir zaman multimedya icerigini
paylasmay! durdurabilirsiniz.

Yordam

Multimedya igeriJini paylasmaya baslamak igin, Paylas > Multimedya'y! se¢in.
Multimedya Paylas iletisim kutusu goriinir.

Adres kutucugunda, paylasmak istediginiz multimedya igerigini bulunduran URL'yi yazin.
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Adim 3

Adim4

Etkinlik Katilimeilarinin Rich Media Dosyalarini Paylasmasini Onleme .

Bu igerik, Medya Goriintiileyici panelindeki medya goriintiileyicide goriiniir.

O an i¢in gosterilen igeri@i yeni icerikle de@istirmek i¢in, Su iSlemi yapin:

Sag tiklayin (Windows) veya ctrl'yi segin ve ardindan Medya Gériintiileyici baslik gubugunu (Mac) tiklayin
ve ardindan Multimedyay Paylas'l secin.

Adres kutucugunda, paylasmak istediginiz multimedya igerigini bulunduran URL'yi yazin.

Medya goriintiileyicisinde, bu igerik eski i¢erigin yerine geger.
Multimedya igerigini paylasmay!l durdurmak i¢in, sag tiklayin (Windows) veya ctrl'yi segin ve ardindan

Medya Goriintiileyici baslik gubugunu (Mac) tiklayin ve ardindan Multimedyay! Paylasmay! Durdur'u
secin.

Etkinlik Katilimcilarinin Rich Media Dosyalarini Paylasmasini

Onleme

Adim1
Adim 2
Adim 3

Event Center, varsayllan olarak, katilimcilarin bir etkinlikte Universal Communications Format (UCF)
dosyalarini paylasmalarini saglar. Bir etkinlik planlanirken, bu etkinlik i¢in fonksiyonu kapatmay!
belirtebilirsiniz.

Yordam

Bir Etkinlik Planla sayfasindaEtkinlik A¢iklamasi ve Secenekler > Diger UCF secenekleri 6Jesine gidin.
Bu etkinlikte dinleyicilerin zengin ortam dosyalarini paylaSmasina izin verme 6Jesini secin.

Bu Etkinligi Planla'y! se¢in.

Katilimcilardan Rich Media Oynaticilarini Kontrol Etmelerini

Talep Etme

Adim1
Adim 2
Adim 3

Etkinlikte Universal Communications Format (UCF) multimedya sunumlarini géstermeyi planliyorsaniz,
katilimcilardan etkinlige katilmadan 6nce rich media oynaticilarinin bilgisayarlarina yiiklenmesini talep
edebilirsiniz.

Yordam

Bir Etkinlik Planla sayfasindaEtkinlik A¢iklamasi ve Secenekler > Diger UCF segenekleri 6gesine gidin.
Dinleyicilerden rich media oynaticilari dogrulamalarini iste'yi se¢in.
Bu Etkinligi Planla'y! se¢in.

WebEx Event Center Kullanici Kilavuzu (WBS31) -
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. Katilimcilardan Rich Media Oynaticilarini Kontrol Etmelerini Talep Etme
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» Uzak Bilgisayar Paylasimi Hakkinda, sayfa 61

» Uzak Bilgisayar Paylasiminl Baslatma, sayfa 62

* Paylasilan Uzak Bilgisayarda ilave Uygulamalar Paylasma, sayfa 63
» Uzak Bilgisayar Paylasimini Durdurma, sayfa 63

» Paylasilan Uzak Bilgisayarl Yonetme, sayfa 63

Uzak Bilgisayar Paylasimi Hakkinda

Sunum yapan kisi, etkinlidin tiim katilimcilarina bir uzak bilgisayarl gostermek i¢in uzak bilgisayar paylasimini
kullanir. Uzak bilgisayarin ayarina bagli olarak, sunum yapan kiSi masaiistiiniin tamamini veya belirli
uygulamalari gosterebilir. Uzak bilgisayar paylasimi, katilimcilara yalnizca bir uzak bilgisayarda kullanilabilen
bir uygulama veya dosyanin gosterilmesi gerektiginde faydalidir.

Katilimcilar, sunum yapan kiSinin tiim fare hareketleri dahil uzak bilgisayari kendi ekranlarindaki bir paylasim
penceresinde goriintiileyebilir.

Sunum yapan kisi olarak bir etkinlik sirasinda asagidaki kosullarl saglayarak bir uzak bilgisayar paylasimi
baslatabilirsiniz:

* Uzak bilgisayara Access Anywhere Aracisi'nl yiiklediyseniz

* Orijinal etkinlik sahibi de@ilseniz, etkinlige katilmadan 6nce Event Center web sitenizde oturum agarsiniz
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Event Center'da Uzak Bilgisayar Paylasma |

. Uzak Bilgisayar Paylasimini Baslatma

A

Not

+ ilk etkinlik sahibi siz de@ilseniz, uzak bilgisayar paylasmak istediginiz bir etkinlige katilmadan nce
Event Center web sitenizde oturum agmaniz gerekir. Zaten etkinlikteyseniz, fakat sitenizde oturum
agmadiysaniz, etkinlikten ayrilin, sitenizde oturum agin ve ardindan etkinlige tekrar katilin.

* Uzak bilgisayarda parola korumali bir ekran koruyucu ¢aliStyorsa, eriSim kodunuzu veya parolanizi
girmenizin ardindan etkinlik hizmetiniz otomatik olarak bunu kapatacaktir.

+ Uzak bilgisayarda Windows 2000 ¢aliSiyorsa ve bilgisayarda oturum agmaniz gerekiyorsa, bilgisayara
Ctrl+Alt+Del komutunu gonderin.

» Uzak bilgisayarl ayarladiysaniz, birden cok uygulamaya erisebilir ve daha fazla uygulamayi eSzamanli
olarak paylasabilirsiniz.

Uzak Bilgisayar Paylasimini Baslatma

Adim1

Adim 2
Adim3

Adim 4

Adim b5

Access Anywhere i¢cin dnceden bir bilgisayar ayarladiysaniz etkinlik sirasinda bilgisayari paylasabilirsiniz.

Yordam

Paylas > Uzak Bilgisayar 6Jesini se¢in.
Access Anywhere iletiSim kutusu goriiniir.
Uzak Bilgisayarlar altinda, paylasmak istediginiz bilgisayarl se¢in.

Uygulamalar altinda, paylasmak istediginiz bir uygulama segin.
Tiim masaiistiine eriSmenizi saglayacak sekilde uzak bilgisayarl kurmus iseniz, l¢erik segene@i Uygulamalar
altinda goriinr.

Baglan.
Access Anywhere i¢in bilgisayarl kurdugunuzda segtiginiz kimligi dogrulama yontemine bagli olarak,
asagldaki gorevlerden birini gergeklestirin:

* Erisim kodu kimligi dogrulamay! segerseniz: Uzak bilgisayarl ayarlarken yazdiginiz erisim kodunu
girersiniz.

* Telefon kimlik dogrulamay1 tercih ettiinizde: Uzak bilgisayarl ayarlarken girdidiniz telefon numarasindan
bir telefon ¢agrisi alirsiniz.

Kimlik dogrulamanizi tamamlayin.

* Erisim kodu kimligi dogrulamay! secerseniz: Erisim kodunuzu kutuya yazin ve ardindan Tamam
6@esini segin.

* Telefon kimlik dogrulamay tercih ettiginizde: Sesli talimatlarl izleyin.
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Event Center'da Uzak Bilgisayar Paylasma

Paylasilan Uzak Bilgisayarda ilave Uygulamalar Paylasma .

Paylasilan Uzak Bilgisayarda |lave Uygulamalar Paylasma

Adim1

Adim 2

Adim 3

Tiim masaiistii yerine sadece belli uygulamalara erisebildidinizi belirttiginiz uzak bir bilgisayarda paylasim
yaparken, uzak bilgisayarda diJer uygulamalari paylasabilirsiniz. Etkinlik katilimeilari ayni anda tiim paylasilan
uygulamalarl goriintiileyebilirler.

Yordam

Etkinlik Kontrolleri Panelinde, asag! ok diigmesini se¢in (Etkinlik Kontrolleri Panelindeki son diigmedir).
Ardindan Uzak Uygulamay! Paylas'l secin.

Uygulama Se¢ kutucugunda, paylasmak istediginiz uygulamay! segin.
Paylasmak i¢in baska bir uygulama sectiginizde, daha 6nce se¢ilmis tiim uygulamalar agik kalacaktir.

Tamam'l secin.

Uzak Bilgisayar Paylasimini Durdurma

Adim1

Adim 2

istediginiz zaman bir etkinlik sirasinda uzak bilgisayarl paylasmayi sona erdirebilirsiniz. Uzak bilgisayarl
paylasmay! sona erdirdiginizde, Access Anywhere Sunucusu yerel bilgisayarinizin baglantisinl uzak
bilgisayardan keser. Uzak bilgisayar Access Anywhere Sunucusunda oturum agik bir sekilde kalir, boylece
bu bilgisayara istediginiz zaman tekrar eriSebilirsiniz.

Yordam

Gizliliginizi ve uzak bilgisayarinizin glivenligini temin etmek i¢in asagidakilerden birini yapin:
* Paylasim oturumu sirasinda baslattiginiz tim uygulamalari kapatin.

* Ekran koruyucu parolasi belirleyin ve ekran koruyucusu 1 dakika gibi kisa bir bos kalma siiresinden
sonra gorlinecek sekilde ayarlayin.

* Uzaktan tekrar eriSmeyi planlamiyorsaniz, bilgisayar! kapatin.

Etkinlik Kontrolleri Panelinde, Paylasimi Durdur'u secin.
Paylasim durur ve Event Manager'a donersiniz.

Paylasilan Uzak Bilgisayari Yonetme

Bir etkinlik sirasinda bir uzak bilgisayar paylasirken, secenekleri ayarlayarak ve komutlar gondererek uzak
bilgisayarl yonetebilirsiniz.
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Paylasilan Uzak Bilgisayari Yonetme

Event Center'da Uzak Bilgisayar Paylasma |

Secgeneklerde yaptiginiz tiim degisiklikler uzak bilgisayarl yalnizca gecerli paylasim oturumu sirasinda etkiler.
Degisiklikler, Access Anywhere Aracisl tercihlerinde uzak bilgisayar i¢in ayarladiginiz varsayilan segenekleri

etkilemez.

Su islemi gerceklestirmek icin

Suislemi yapin

Uzak bilgisayardaki ekran ¢oziintirligiini
azaltma

Etkinlik Denetimleri Paneli'nde, asadi ok diiJmesini ve sonra Ekran CoziiniirliJiinii
Bu Bilgisayar ile Eslesecek Sekilde Diisiir'i se¢in.

Uzak bilgisayarin klavyesini veya faresini
devre disi birakma

Etkinlik Denetimleri Paneli'nde, asagi oku ve sonra Klavye ve Fareyi Devre Disi
Birak'i se¢in.

Paylasilan uzak bilgisayarin goriiniim
boyutunu ayarlama

Etkinlik Denetimleri Paneli'nde, asagi oku ve sonra Goriiniim'ii segin.

Meniideki bir goriintii se¢enedini se¢in.

Uzak bilgisayarin ekranindaki igerigi
gizleme veya gosterme

Etkinlik Denetimleri Paneli'nde, asagdi oku ve sonra Ekrani Bosalt'l segin.

Uzak bilgisayara giris veya ¢ikiS yapmak
ya da kilitlemek veya kilidini agmak i¢in
Ctrl+Alt+Del komutunu géndermek

Etkinlik Denetimleri Paneli'nde, asagi oku ve sonra Ctrl+Alt+Del Gonder'i segin.

Uzak bilgisayarda paylasmak i¢in farkli bir
yazilim se¢cme

Etkinlik Denetimleri panelinde, asag! oku ve sonra Uzak Uygulama Paylas'l secin.

Kullanilabilir uygulamalarin listesinden paylasmak istediginiz uygulamayi se¢in.
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Katilime! ilgisini Izleme

Yordam

+ Katilimel ilgisini izleme, sayfa 65

ilgi Takibi'ni Agma veya Kapatma (Windows), sayfa 66

ilgi Takibi'ni Agma veya Kapatma (Mac), sayfa 66

igi Takip Ayricali§i Verme, sayfa 66

Katilime! Ilgisini Izleme

Etkinliginiz sirasinda, bir katilimcinin uzun bir siire boyunca sunumunuza odaklanmadigini kolayca
anlayabilirsiniz. llgi gostergesi bir katilimcinin Sunlarl yaptigini gésterir:

* Etkinlik penceresini kiigiilttiigiinii
* Etkinlik penceresinin iist tarafina odaklanarak, anlik mesajlasma (IM) penceresi gibi baska bir pencere
getirdigini
Bir etkinlik bittikten sonra, bireysel ilgi diizeyi hakkinda veri elde etmek i¢in raporlar olusturabilirsiniz.
Raporda her bir katilimclya iliskin olarak su bilgiler bulunur:
+ ilgi-katilim orani: Katilimcinin etkinlikte kalma siiresine dayanan ilgi seviyesi
+ ilgi-siire orani: Etkinligin siiresine bagli olarak ilgi seviyesi.

ilgi gostergesi, toplanti sahibi ve panelistler pratik oturumundayken kullanilamaz.

WebEx Event Center Kullanici Kilavuzu (WBS31)
|



Katilime! ilgisini izleme
. ilgi Takibi'ni Agma veya Kapatma (Windows)

|lgi Takibi'ni Acma veya Kapatma (Windows)
Yordam

Adim1 Etkinlik > Secenekler 6Jesini segin.

Adim2 iletisimler sekmesinde, ilgi takibi'ni segin.

|lgi Takibi'ni Acma veya Kapatma (Mac)

i1gi takibi secenedi kullanilamiyorsa, site yoneticiniz ile iletisime gegin.

Yordam
Adim1 Event Center > Tercihlerégesini se¢in.
Adim2 Araglar' segin.

Adim3 llgi takibi'ni segin.
Adim4 Tamam'l se¢in.

|lgi Takip Ayricali§i Verme

Varsayllan olarak, etkinlikteki tiim panelistlerin ilgi gostergesini goriintiileme ayricaligi vardir. Etkinlik
sirasinda istediJiniz zaman bu ayricaligi degistirebilirsiniz.

Yordam

Adim 1 Katilimcl meniisiindeAyricaligi Suna Ata > Panelistlerdgesini se¢in.
Adim2 Mac kullaniyorsaniz, iletisimler sekmesini belirleyin.

Adim3 Gereksiniminize gore ilgi takibi'ni isaretleyin veya isaretini kaldirin.
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Anketleri Yonetme

Yordam

* Anket Uygulama Roliinii Belirleme, sayfa 67

* Bir Anket Olusturmaya Genel Bakis, sayfa 68

* Bir Anket Olusturma (Windows), sayfa 68

* Bir Anket Olusturma (Mac), sayfa 69

* Bir Anketi Diizenleme, sayfa 69

» Anket Sirasinda Geri Saylm Gdosterme, sayfa 70

+ Anket Sonuglari i¢in Secenekleri Belirtme, sayfa 70
* Bir Anket A¢ma, sayfa 71

» Katilimcilarla Anket Sonuglarini Paylasma, sayfa 71
 Bir Etkinlikte Anketi Kaydetme, sayfa 72

» Anket Sonuglarinl Kaydetme, sayfa 72

* Anket Dosyasinl A¢gma, sayfa 73

* Anket Diizenleme Hizli Referans Gorevleri, sayfa 73

Anket Uygulama Roliinii Belirleme

Toplanti sahibi olarak, bir etkinligin baslangicinda varsayilan olarak anket uygulama koordinatorii olursunuz.
Bununla birlikte, bir paneliste anket uygulama koordinatorii roliinii atayabilirsiniz.
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. Bir Anket Olusturmaya Genel Bakis

Yordam

Adim1 Katilimeilar panelinde, anket uygulama koordinatorii olarak géstermek istediginiz panelistin adini segin.

Adim2 Katilimcl meniisiinde Rolii Su Sekilde Degistir > Anket Uygulama Koordinatorii 63esini segin.
Anket uygulama islevleri, gosterilen panelistin Anket uygulama panelinde kullanilabilir.

Bir Anket Olusturmaya Genel Bakis

Bir anket yapabilmek i¢in, oncelikle bir anket oluSturmaniz gerekir. Asagidaki yontemlerden birini kullanarak
anket olusturabilirsiniz:

* WebEx Anket Diizenleyicisi: WebEx Anket Diizenleyicisinin bu bagimsiz siiriimii bir etkinligin diSinda
anket olusturmanizi, bunlari kaydetmenizi ve etkinlik sirasinda bunlarl agmanizi saglar.

Diizenleyiciyi indirmek igin sol navigasyon ¢ubugunda Destek > indirmeler'i secerek indirmeler
sayfasina gidin.

* Bir etkinlikteki anket uygulama paneli: Bir etkinlikte zamandan kazanmak ig¢in, etkinlik planlanan
zamandan Once baslatabilir, Anket uygulama panelinde anket olusturabilir, bunlari kaydedebilir ve
ardindan mevcut etkinlik sirasinda bunlari agabilirsiniz.

Bir Anket Olusturma (Windows)

Yordam

Adim1 Bir etkinlikte WebEx Anket Diizenleyicisini veya Anket uygulama panelini agin.
Asagidaki yolu takip ederek masaiistiiniizde WebEx Anket Diizenleyicisini baslatabilirsiniz: Baslat >
Programlar > WebEx.

Adim2 Soru bolimiinde, asagidaki soru tiirlerinden birini segin:
* Birden fazla yanitli soru olusturmak i¢in Birden fazla se¢enek > Birden Fazla Yanit 6gesini segin.
* Tek yanitll soru olusturmak igin Birden fazla segenek > Tek Yanit 6Gesini se¢in.

* Metin sorusu olusturmak icin, Kisa yanit'l secin.

Adim3 Yeni'yi se¢in ve ardindan soru yazin.

Adim4 Yanit boliimiinde, EKle'yi se¢in ve ardindan bir yanit yazin. Baska bir yanit yazmak igin Ekle'yi segin.
Soru ve yanitlar Anket Sorulari alaninda goriiniir.

Adim5 Daha fazla soru eklemek igin, 2. adim ile 4. adim arasini tekrarlayin.

WebEx Event Center Kullanici Kilavuzu (WBS31)
[ 68 | [



|  Anketleri Yénetme

Bir Anket Olusturma (Mac)

Bir Anket Olusturma (Mac)

Adim 1
Adim 2
Adim 3
Adim 4
Adim5
Adim 6

Bir Anketi

Adim1

Adim 2

Adim 3
Adim4

Adim5

Yordam

Etkinlikte Anket uygulamasi panelini agin.

Bir Soru Ekleyin simgesini se¢in ve ardindan soruyu yazin.
Bir Yanit Ekleyin simgesini se¢in ve ardindan yanltl yazin.
Daha fazla yanit eklemek igin, 3. adimi tekrarlayin.

Daha fazla soru eklemek i¢in, 2. adiml tekrarlayin.

Soru tiiriinii degistirmek i¢in, ilgili soru altinda goriinen Soru tiiriinii dedistirmek icin buray! tiklayin
metnini se¢in ve ardindan asagidaki islemlerden birini yapin:

* Birden fazla yanitli soru olusturmak i¢in, Birden Fazla Yanit'l secin.
* Tek yanitli soru olusturmak icin, Tek Yanit'l secin.

* Metin yanitl gerektiren bir soru olusturmak i¢in, Kisa Yanit'l segin.

Diizenleme

Yordam

Soru tiirtinti degistirmek igin:
* Soruyu se¢in ve ardindan Soru boliimiinde yeni soru tiiriinii se¢in.

« Tiirii Degistir'i se¢in.

Girmis oldugunuz herhangi bir soruyu veya yaniti diizenlemek igin:
* Soruyu veya yanitl se¢in ve ardindan Diizenle simgesini segin.

* Degisiklikleri yapin.

Bir soruyu veya yanitl silmek i¢in:

* Soruyu veya yanitl segin ve ardindan Sil simgesini segin.

Sorularl veya yanitlarl yeniden diizenlemek i¢in:

* Soruyu veya yanitl se¢in ve ardindan uygun olan Yukar| Tas| veya Asagdl TasI simgesini segin.

Bir anketin tamamini silmek i¢in, Tiimiinii Temizle'yi secin.
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. Anket Sirasinda Geri Sayim Gosterme

Anketi kaydetmemis iseniz, kaydetmek isteyip istemediginizi soran bir mesaj kutusu goriiniir.

Anket Sirasinda Geri Sayim Gosterme

Bir anket devam ederken, katilimcilar ve kendiniz i¢in kronometrenin gdsterilmesini ayarlayabilirsiniz.

Yordam

Adim1 Anket Uygulama Segenekleri iletisim kutusunu agin.
* Windows kullaniyorsaniz, Anket Uygulama panelinizin en altinda Secenekler'i belirleyin.
* Mac kullaniyorsaniz, Anket Uygulama panelinin sag alt kisminda Segenekler simgesini segin.
Adim2 Goriintiilenen iletisim kutusunda, Goster se¢imini yapin ve ardindan Alarm: kutusuna siirenin uzunlugunu
girin.

Adm3 Tamam' segin.

Anket Sonuclari Icin Secenekleri Belirtme

Anket sonuglarinda her yanit sayisi ve her yanitl segen katilimcl yiizdesi gibi bilgiler yer alir. Bir anket
hazirlarken, asagidaki sekillerde her yanit igin Su yiizdeyi referans almayi segebilirsiniz:

* Ankete yanit vermeyenler de dahil olmak tizere etkinlikteki katilimcilarin toplam sayisi

* Ankete en az bir yanit gdnderen katilimcilarin sayis|
Yordam

Adim1 Anket Uygulama Segenekleri iletisim kutusunu agin.
* Windows kullaniyorsaniz, Anket Uygulama panelinizin en altinda Secenekler'i belirleyin.

* Mac kullaniyorsaniz, Anket Uygulama panelinin sag alt kisminda Secenekler simgesini segin.

Adim2 Su segeneklerden birini veya her ikisini segin:

* Yanit vermeyenleri dahil et: Anket sonuglarinin “yanit vermeyenleri”, yani anketteki yanitlarindan
herhangi birine yanit vermeyen katilimcllarl i¢erecedini belirtir.

* Yanitlarin sayisini goster: Her yanit i¢in anket sonuglarinin, anketteki toplam katilimel saylsi arasindaki
yanlt veren saylsinl gosterir.
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Adim 3

Bir Anket Agcma .

Anketteki toplam katilimcl saylisi, Anket Uygulama Segenekleri iletiSim kutusundaki Yanit dahil
etme iletisSim kutusunu se¢ip se¢gmediginize bagli olarak etkinlikteki tiim katilimeilar veya yalnizca
ankete yanit verenler olabilir. Yanit dahil etme'yi se¢gmezseniz, anket sonuglarinizdaki her yanitin
yiizdesi yalnizca ankete yanit verenleri temel allir.

Tamam'l segin.

Bir Anket Acma

Adim1
Adim 2

Adim 3

Anketi hazirlama islemini tamamladi§inizda, anketi agabilirsiniz.

Baslamadan Once

Anketinizi 6nceden hazirladiysaniz ve kaydettiyseniz, 6nce Anket uygulama panelinde goriintiilemeniz
gerekir.

Yordam

Heniiz yapmadiysaniz Anket uygulama panelinde anketinizi goriintiileyin.

Anket A¢'l segin.
Anket, Anket uygulama panellerinde goriiniir. Katilimcilar artik ankete yanit verebilir.

Katilimcilar sorulari yanitlarken, Anket uygulama panelinizde anket uygulama durumunu izleyebilirsiniz.

Siire doldugunda Anketi Kapat'l segin.
Geri saylm olusturmaniz durumunda, anket sona erdiJinde otomatik olarak kapanir.

Katilimcilar artik sorularl yanitlayamaz.

Bir anketi kapatti§inizda, anket sonuglarini goriintiileyebilir ve opsiyonel olarak bunlari katilimcilarla
paylasabilirsiniz.

Katilmcilarla Anket Sonuclarini Paylasma

Adim1
Adim 2

Bir anketi kapattiktan sonra, katilimcilarla anket sonuglarini paylasabilirsiniz.

Bir etkinlik sirasinda paylasabilece@iniz anket sonuglarl anonimdir. Bununla birlikte, Event Center grup
sonuglarina ek olarak her katilimcidan gelen yanitlari kaydeder ve bu bagimsiz ve grup sonuglarini kaydetmenizi
saglar.

Yordam

Anket uygulamasi panelinizdeki Katilimcilarla paylas bolimiinde, Anket sonuc¢lari'ni iSaretleyin.
Uygula'y! segin.
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. Bir Etkinlikte Anketi Kaydetme

Anketin sonuglarl, katilimeilarin Anket uygulama panellerinde ve sizin Anket uygulama panelinizde goriintir.

Sonuglar siitunu, her yaniti segen katilimcl yiizdesini belirtir. Cubuk Grafik siitunu, Sonuglar siitunundaki her
bir ylizdenin grafik temsilini saglar.

Bir Etkinlikte Anketi Kaydetme

Bir etkinlikte anket olusturduktan sonra, bunu .atp dosyas! olarak kaydedebilirsiniz. Dosyay! herhangi bir
etkinlikte kullanmak i¢in agabilirsiniz.

Yordam

Adim1 Dosya > Kaydet > Anket Sorulari 6Jesini segin.
Adim2 Dosyanin kaydedilece@i konumu segin.

Adim3 Dosya igin bir ad yazin.

Adim4 Kaydet'i se¢in.

Etkinlikte Y6neticisi anketi belirtmi$ oldugunuz konumdaki dosyaya kaydeder. Anket dosya adlarinin .atp
uzantisl olur.

Anket Sonuclarini Kaydetme

Anketi kapattiktan sonra, yanitlari asagidaki sekillerde kaydedebilirsiniz:
* Metin Dosyas! grup sonucu: Her yanitl segen katilimcel yiizdesini .txt dosyas! olarak kaydeder

* Metin Dosyas! bireysel katilimel sonucu: Grup sonuglarina ek olarak her bir katilimcidan gelen yanitlari
.txt dosyasinda kaydeder

* CSV grup sonucu: Her yanitl secen katilimel yiizdesini .csv dosyasl olarak kaydeder

* CSV bireysel katilimcilar sonucu: Grup sonuglarina ek olarak her bir katilimcidan gelen yanitlari .csv
dosyasinda kaydeder

Yordam

Adim1 Bu sekilde yapmamis iseniz anketi kapatin.

Adim2 Dosya > Kaydet > Anket Sonuclari 6gesini segin.
Birden fazla anketin sonuglarini tek bir dosyaya kaydetmek i¢in Kaydet > Tiim Anket Sonuclari 'ni segin.
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Adim 3
Adim 4
Adim 5
Adim 6

Dosyanin kaydedilecegi konumu segin.

Anket Dosyasini Acma .

Dosya adi aglilir listesinde, dosya i¢in bir dosya adi girin.

Tiiri farkl kaydet acilir listesinde, sonuglari kaydetmek istediginiz bi¢imi segin.

Kaydet'i segin.

Bu asamada dosyay! agarak anket sonuglarini goriintiileyebilirsiniz.

ipucu  Event Center, anketleri ve grup ve kisi sonuglarini otomatik olarak iki dakikada bir bilgisayarinizdaki
varsayllan C: \Documents and Settings\<$SUSER ROOTS$>\My Documents\WebEx
klasoriine kaydeder. Klasor yoksa ve etkinlik baslatildiginda olusturulamazsa, alternatif klasor
C:\My WebEx Documents olur. Anket sorularinizl veya sonuglarinizi kaybederseniz, bunlari
belirtilen klasdrden geri getirin veya daha fazla bilgi almak i¢cin WebEx Teknik Destek birimiyle

iletisime gecin.

Anket Dosyasini Agcma

Bir dosyaya anketi kaydettiginizde, dosyay! agarak Anket uygulama panelinde anketi gosterebilirsiniz.

Adim1 Dosya > Anket A¢ 6Jesini segin.

Adim2 Agmak istediginiz anket dosyasini se¢in.
Anket dosyasinin .atp uzantisi olur.

Adim 3

Bir etkinlik sirasinda anket dosyasini agabilirsiniz.

Yordam

Ag'l segin.

Anket, Anket panelinde goriiniir. Artik anketi katilimcilar i¢in agabilirsiniz.

Anket Diizenleme Hizli Referans Gorevleri

Gorev

Eylem

Sorunun tiiriinii degisStirme

Soruyu secin ve ardindan Soru béliimiinde yeni soru
tiirlinil ve ardindan Tiirii Degistir'i segin.

Soruyu veya yanltl diizenleme

Soruyu veya yanltl se¢in, Diizenle simgesini se¢in
ve degisikliklerinizi yapin.

Bir soruyu veya yanitl silme

Soruyu veya yanitl se¢in ve ardindan Sil simgesini
segin.
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Anketleri Yonetme

Gorev

Eylem

Sorularl veya yanitlarl yeniden diizenleme

Soruyu veya yanltl se¢in ve ardindan Yukari Tasi
veya Asagl Tas| simgesini segin.

Anketin tamamini silme

Tiimiinii Temizle'yi segin.

Anket uygulama sirasinda bir zamanlayicl
goriintiileme

1 Asagidakilerden birini yaparak Anket Uygulama
Secenekleri iletisim kutusunu agin:

» Windows: Anket uygulama panelinizin en
altinda Se¢enekler'i belirleyin.

* Mac: Anket uygulama panelinin sag alt
kisminda Sec¢enekler simgesini segin.

2 Goster 6Jesini se¢in ve ardindan Alarm:
kutusuna siirenin uzunlugunu yazip Tamam'i
segin.

Anket agma

1 Anketiniz Anket uygulama panelinde
goriintiilendiginde, Anketi A¢'l segin.

2 Anket uygulama tamamlandiginda, Anketi
Kapat'l segin. Veya bir siire belirttiyseniz anket
otomatik olarak kapanir.

Katilimcilarla Anket Sonuclarini Paylasabilir

Katilimclilarla paylas boliimiinde, Anket sonuglar|
ve Bireysel sonuclar se¢encklerinin birini veya her
ikisini birden belirleyin ve ardindan Uygula'yi secin.

Etkinlik sirasinda anketi kaydedin.

Dosya > Kaydet > Anket Sorulari'nl se¢in ve
istemleri takip edin.

Bir anketin sonuglarini kaydetme

Dosya > Kaydet > Anket Sonuglari'ni se¢in ve
istemleri takip edin.

Veya birden fazla anketin sonuglarini tek bir dosyaya
kaydetmek i¢in Kaydet > Tiim Anket Sonuclari'ni
secin ve istemleri takip edin.

Anketi Anket uygulama panelinizde goriintiilemek
i¢in anket dosyasl agin

Dosya > Anket Sorularini A¢'l segin ve istemleri
takip edin.
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Anket Diizenleme Hizli Referans Gorevleri .

Gorev

Eylem

Anket sonuglarl i¢in segenekleri belirtme

1 Anket uygulama panelinizin alt kisminda
Secenekler'i belirleyin.

2 Anket sonuglarina dahil etmek igin birini veya her
ikisini birden segin:

* Yanit vermeyenleri dahil etmek icinYanit
dahil etme.

* Toplam katilimcI sayls! arasindan yanit
veren saylsinl gostermek i¢in Yanit sayisini
goster. Yalnizca yanit verenleri dahil etmek
i¢in Yanit dahil etme se¢enegini
isaretlemeyin.
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. Anket Diizenleme Hizli Referans Gorevleri
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Soru ve Yanit Oturumu Diizenleme

Yordam

* Sve Y'yi A¢cma veya Kapatma, sayfa 77

* S ve Y Oturumlarinda Gizlilik Goriiniimlerini Ayarlama, sayfa 78
* SveY Sorusu Atama, sayfa 78

+ Bir Soru I¢in Oncelik Belirleme, sayfa 79

* Bir Soruyu Yanitlama, sayfa 79

+ Bir Soruyu Ozel Olarak Yanitlama, sayfa 79

» Bir Soruyu Geciktirme, sayfa 80

* Bir Soruya Son Verme, sayfa 80

¢ Sve Y Oturumunda Soru Sorma, sayfa 81

S ve Y'yi Agcma veya Kapatma

Bir etkinlik sirasinda S ve Y 6zelligini kullanmak i¢in, S ve Y segene@inin agik oldugundan emin olun.
Gerekirse, istediginiz zaman kapatabilirsiniz.

Yordam

Adim1 Etkinlik penceresinde sunlari yapin:
+ Windows: Etkinlik > Secenekler > iletisim 6Jesini segin.

* Mac: Event Center > Tercihler > Araglar 6gesini segin.

Adim2 S ve Y'yi isaretleyin veya isaretini kaldirin ve ardindan Tamam' segin.
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. S ve Y Oturumlarinda Gizlilik Goriiniimlerini Ayarlama

S ve Y Oturumlarinda Gizlilik Goriiniimlerini Ayarlama

Etkinlik sirasinda panelistlerin ve katilimcilarin gizliligini korumak i¢in katilimcilarin S ve Y panellerinde
sorular ve yanitlar yayinlandiginda asagidaki bilgileri gizleyebilir veya gosterebilirsiniz:

* Sorularl gonderen katilimcilarin adlari
* Yanitlarl génderen panelistlerin adlari

* Sorular ve yanitlarl i¢in siraslyla zaman damgalari

Katilimcilarin ve panelistlerin adlarl ve zaman damgalarl her zaman panelistlerin S ve Y panellerinde
gorundr.

Yordam

Adim1 Asagidaki adimlardan birini uygulayarak Katilimel Se¢enekleri iletisim kutusunu agin.
» Windows: S ve Y panelinin baslik ¢gubugunu sag tiklayin ve ardindan Katilimel Se¢enekleri'ni segin.
* Mac: Ctrl'yi segin ve ardindan Katilimel Secenekleri'ni belirleyin.

Adim 2 Gorintiilenen iletisim kutusunda, katilimcilarin gormesini istediginiz se¢eneklerden herhangi birini se¢in ve
ardindan Tamam'l segin.

Sve Y Sorusu Atama

Sorulari kendinize veya diJer panelistlere atayabilirsiniz. Soru, ilgili panelistin S ve Y sekmesinde yaninda
atandl metniyle birlikte goriiniir.

Yordam

Adim1 Atamak istediginiz sorunun menii segeneklerine erisim i¢in asagidakileri yapin:
» Windows: Soruyu sag tiklayin.

* Mac: Ctrl'yi se¢in ve ardindan soruyu segin.

Adim2 Su kisiye ata > atamak istediginiz kisiyi segin.
* Aynl anda birden ¢ok soru atamak i¢in sorulari secerken Ctrl tusunu basili tutun.
* Atanan bir soru yanitlansa da, atandl metni gériinmeye devam eder.

* Atand) metni katilimceilarin S ve Y panellerinde goriinmez.
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Bir Soru igin Oncelik Belirleme .

Bir Soru icin Oncelik Belirleme

Adim1

Adim 2

Adim 3

S ve Y panelinde almis oldugunuz herhangi bir soru i¢in yiiksek, orta veya diisiik seklinde oncelikler
belirleyebilirsiniz. Oncelik verdiginiz sorular Oncelikli sekmesinde gosterilir.

Yordam

Atamak istediginiz sorunun menii segeneklerine eriSim igin asagidakileri yapin:
* Windows: Soruyu sag tiklayin.
* Mac: Ctrl'yi secin ve ardindan soruyu segin.

Oncelik > Yiiksek, Orta veya Diisiik'ii segin.

Bir soru igin ilk defa bir dncelik belirledi§inizde, S ve Y panelinin sol tarafinda bir siitun gériiniir. Oncelik
ayarlamak istediginiz soru i¢in simgeyi se¢in ve ardindan Yiiksek, Orta veya Diisiik'ii se¢in.

Bir sorudan 6nceligi kaldirmak igin, soruya ait dikdortgen simgeyi se¢in ve ardindan Temizle'yi se¢in.

Bir Soruyu Yanitlama

Adim1
Adim 2

Adim 3

Yanitinizi 6zel olarak géndermeyi segmediginiz siirece, soruya yanitiniz tiim katilimcilarin S ve Y panellerinde
goriindir.

Yordam

S ve Y panelinizde, soruyu aldi§iniz sekmelerin herhangi birinde soruyu segin.

Metin kutusuna yanitinizi girin.
Gondermeden Once yanitinizi diizenlemek i¢in, diizenlemek istediginiz metni vurgulayin (Windows) veya
ctrl tusuna basin ve vurgulanan metni tiklayin (Mac). Goériinen meniide diizenleme komutlarl bulunur.

Yanitinizi yazmay| bitirdiginizde, Gonder'i segin.
Yanit tiim panelistlerin ve katilimcilarin S ve Y panellerinde goriiniir. Sorunun yanindaki S simgesi turuncudan
maviye degisir, bdylece hangi sorunun yanitlandigini anlarsiniz.

Bir soru sozlii olarak yanitlanmiSsa, Su gibi standart bir yanit gonderebilirsiniz: Bu soru sézlii olarak yanitland).
Sag tiklayin (Windows) veya ctrl tusuna basin ve sonra soruyu tiklayin (Mac) ve ardindan Sézlii Olarak
Yanitland!i'y! secin.

Bir Soruyu Ozel Olarak Yanitlama

Asagidaki katilimcllar 6zel yanitinizi gérecektir.
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. Bir Soruyu Geciktirme

Adim1

Adim 2
Adim 3

Adim4

* Size soruyu gonderen katilimcl

* Tiim panelistler

Yordam

S ve Y panelinizde, soruyu aldi§iniz sekmelerin herhangi birinde soruyu segin ve ardindan Ozel Olarak
Gonder'i se¢in.

Goriinen iletisim kutusunda, metin kutusuna yaniti girin.

YazdiJiniz yaniti tiim panelistlerin kullanabilecedi standart 6zel yanit olarak kaydetmek istiyorsaniz, Kaydet
veya Varsayilan olarak kaydet'i segin.

Gonder'i segin.

Bir Soruyu Geciktirme

Adim1

Adim 2
Adim 3

Adim 4

S ve Y oturumunda, standart veya 6zellestirilmis bir yanit kullanarak bir soruyu geciktirebilirsiniz. Standart
yanlit SOyledir: Sorunuz igin teSekkiir ederiz. Sorunuz ertelenmistir ama s\rada kalacakt\r. Bir panelist,
sorunuzu daha sonra yan\tlayacak.

Bir soruyu geciktirdiginizi Su katilimel goriir:
* Soruyu gonderen katilimcl

* Tiim panelistler
Yordam

Soru aldiginiz yerdeki sekmelerin herhangi biri i¢in, soruyu sag tiklayin ve ardindan Geciktir'i se¢in.
Aynli anda ¢ok saylda soruyu geciktirmek i¢in, soruyu secerken Ctrl tusunu basili tutun, farenizi sag tiklayin
ve ardindan Geciktir'i se¢in.

Ozel Olarak Yanitla iletisim kutusu goriiniir ve burada standart Geciktir yaniti yer alir.

(Istege Bagli) Standart yaniti 6zellestirmek igin Ozel'i secin ve ardindan metin kutusundaki metni diizenleyin.

(Istege Bagli) Ozellestirilmis yanitinizi tiim panelistler igin kullanilacak standart Gecikme yaniti olarak
kaydetmek i¢in, Kaydet (Windows) veya Varsayllan Olarak Kaydet (Mac) se¢imini yapin.

Gonder'i secin.

Bir Soruya Son Verme

S ve Y oturumunda, standart veya 6zellestirilmis bir yanit kullanarak bir soruya son verebilirsiniz. Standart
yanit Soyledir: Sorunuz icin teSekkiir ederiz. |stediQiniz bilgiler, panelistlerden herhangi biri tarafindan
saQlanamiyor.
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|  Soruve Yanit Oturumu Diizenleme

Adim1

Adim 2
Adim 3

Adim 4
Adimb

S ve Y Oturumunda Soru Sorma .

Bir soruya son verdiginizi Su katilimel goriir:
* Soruyu gonderen katilimcl

* Tiim panelistler
Yordam

Soru aldiginiz yerdeki sekmelerin herhangi biri i¢in, soruyu sag tiklayin ve ardindan Son Ver'i se¢in.
Aynl anda ¢ok saylda soruya son vermek i¢in, soruyu secerken Ctrl tusunu baslli tutun, farenizi sag tiklayin
ve ardindan Son Ver'i se¢in.

Ozel Olarak Yanitla iletisim kutusu goriiniir ve burada standart Son Ver yaniti yer alir.

(Iste§e Bagli) Standart yaniti 6zellestirmek igin Ozel'i se¢in ve ardindan metin kutusundaki metni diizenleyin.

(Istege Bagll) Ozellestirilmis yanitimizi tiim panelistler icin kullanilacak standart Son Verme yaniti olarak
kaydetmek i¢in, Kaydet (Windows) veya Varsayllan Olarak Kaydet (Mac) se¢imini yapin.

Gonder'i se¢in.

Onay ileti kutusunda Evet'i se¢in.

S ve Y Oturumunda Soru Sorma

Adim1
Adim 2
Adim 3

Adim 4

Bir etkinlik sirasinda yapilan S ve Y oturumunda sorularinizi belirli bir paneliste veya herkese gonderebilirsiniz.

Yordam

S ve Y panelini agin.
S ve Y panelinde, metin kutusuna sorunuzu girin.

(Istege bagl) Sorunuzu diizenlemek igin ilgili metni vurgulayin ve sonra meniideki diizenleme komutlarini
kullanmak tizere sag tiklayin (Windows) veya ctrl tusuna basin ve tiklayin (Mac).

Soru Sor agilir listesinde, aliclyl ve ardindan Gonder'i secin.
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. S ve Y Oturumunda Soru Sorma
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BOLUM 1 9

Panelist Seceneklerini Yonetme

Yordam

» Bir Panelist Belirleme, sayfa 83
* Panelist Rolleri ve Ayricaliklarl, sayfa 83

+ Panelistlerin Belge Yiiklemesine izin Verme, sayfa 84

Bir Panelist Belirleme

Adim1

Adim 2

Bir etkinlik sirasinda, herhangi bir katilimcly! panelist olarak belirleyebilirsiniz. Ayrica, herhangi bir zamanda
panelistleri deg@istirebilirsiniz.

Yordam

Katilimellar panelinde, Tiim katilimcilari goriintiile'yi secin.
Katilimel Listesi goriiniir.

Panelist olarak belirlemek istediginiz katilimcinin adini se¢in ve ardindan Panelist Yap se¢imini yapin.
Katilimcinin adi panelistler listesinde goriiniir.

Panelist Rolleri ve Ayricaliklari

Toplanti sahibi, etkinlik sirasinda bir katilimelyI panelist olarak belirleyebilir. Panelist, herkesten 6nce sunum
yapan kiSiye yardimel olmak ve sunumlara katilmakla sorumlu katilimcidir. Istenilen sayida katilimel panelist
olabilir.

Panelist bir etkinlik sirasinda asagidakileri yapabilir:

* Diger katilimcilarin dinledigi tartiSmalara katilma
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Panelist Seceneklerini Yonetme |
. Panelistlerin Belge Yiiklemesine izin Verme

* S ve Y oturumunda konu uzmani olarak gérev yapma

* S ve Y oturumunda katilimcilara gore sorulari goriintiileme ve yanitlama
* Genel ve 0zel sohbet mesajlarina yanit verme

* Pratik oturumuna katilma

* Paylasilan belgelere agiklama ekleme

* Sunum yapan kiSi paneliste agliklama kontrolii verirse paylasilan uygulamalara, web tarayicilarina ve
masaiistlerine agiklama ekleme

* Anket uygulamalarini yonetmek i¢in anket uygulama koordinatérii olma
* Geribildirimi goriintiileme

* Etkinligi kaydetme

* Sohbet mesajlarinl dosyaya kaydetme

* Sunum yapan kiSinin yayinladigi dosyalarl indirme

Panelistlerin Belge Yiiklemesine Izin Verme

Bir etkinlik planlarken, panelistlerin Panelist Girisi sayfasindan yiikleyerek belgeler veya sunumlar
saglayabilecedini belirtebilirsiniz. Panelistler tarafindan yiiklenen dosyalar, Event Center web sitesinde
Etkinlik Bilgileri sayfanizda ve kisisel klasorlerinizde goriiniir. Etkinligi baslattiktan sonra dosyalarl indirebilir
veya diizene sokabilirsiniz.

Yordam

Adim1 Panelistlerin belge yiiklemesine izin vermek i¢in asagidakini yapin:
Bir Etkinlik Planla veya Etkinligi Diizenle sayfasinda, Sunum Yapan Kisiler ve Panelistler kismina gidin.

Panelistlerin etkinlikle iliskili belgeleri yiiklemesine izin ver'i iSaretleyin.

Adim2 Etkinlikten 6nce panelistler tarafindan yiiklenen dosyalari goriintiilemek, indirmek veya diizenlemek i¢in My
WebEx > Dosyalarim > Klasérler 6gesini segin.
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Dosyalari ve Kisi Bilgilerini Yonetme

Yordam

» Kisi Bilgisi Tutma, sayfa 85

* Bir Dosyada Bulunan Kisi Bilgilerini Adres Defterinize Aktarma, sayfa 86
» Kisi Bilgilerini .csv Dosyasina Aktarma, sayfa 87

* Adres Defterinizde Dagitim Listesi Olusturma, sayfa 87

» Kisisel Klasorlerinizdeki Dosyalarin Yonetimi, sayfa 88

Kisi Bilgisi Tutma

Kisiler hakkinda bilgiler ekleyebileceginiz ve dagitim listeleri olusturabilecediniz kisisel bir ¢evrimigi adres
defteri tutabilirsiniz. Bir toplanti planlarken veya anlik bir toplanti baslatirken, kisisel adres defterinizde
bulunan kisilerinizi veya dagitim listelerinizi hizli bir bicimde davet edebilirsiniz. Varsa, WebEx sitenizin
Sirket Adres Defterindeki kisileri de davet edebilirsiniz.

Yordam

Adm1 My WebEx > Kisilerim 6Jesini segin.
Adim 2 Goriiniim listesinde Kisisel Baglantilar 6gesini segin.
Adim 3 Kisisel adres defterinize asagidaki yollarla kisi ekleyebilirsiniz:

* Bir defada yalnizca bir kisinin bilgilerini girmek i¢in Kisi Ekle 6gesini segin.

WebEx Event Center Kullanici Kilavuzu (WBS31)
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Adim 4
Adim5

Adim 6
Adim7

Dosyalari ve Kisi Bilgilerini Yonetme |

Bir Dosyada Bulunan Kisi Bilgilerini Adres Defterinize Aktarma

» Virgiil veya sekme ile ayrilmis degerler dosyasindan (.csv) kisi bilgileri () aktarmak icin ice aktarBir
Dosyada Bulunan Kisi Bilgilerini Adres Defterinize Aktarma, sayfa 86 6gesini segin.

Kisisel adres defterinizde bulunan herhangi bir kisi veya dagitim listesi bilgilerini diizenleyin veya silin.
Kisisel adres defterinizdeki kiSiler arasinda arama yapmak i¢in Sunu ara alanina metin girin ve Ara 6Jesini
segin.

Adres defterinizde dagitim listesi (Adres Defterinizde Dagditim Listesi Olusturma, sayfa 87) olusturun.

Kisileri silmek i¢in bir a da daha fazla kisiyi segili hale getirerek Sil 6Jesini segin.

Bir Dosyada BulunanKisi Bilgilerini Adres Defterinize Aktarma

Adim1

Adim 2
Adim 3
Adim 4
Adim5
Adim 6
Adim7
Adim 8

Adim 9

Virgiille ayrilmis veya sekmeyle ayrilmis de@erler dosyasini (.csv) ice aktararak, ¢ok sayida kisiye ait bilgileri
aynl anda kisisel adres defterinize ekleyebilirsiniz. Birgok hesap tablosu veya e-posta programinda yer alan
bilgileri CSV formatinda disa aktarabilirsiniz.

Yordam

igerisinden bilgi aktarmak istediginiz uygulamadan bir .csv dosyasi olusturun veya WebEx Kisiler sayfanizdan
bir . csv dosyasini (Kisi Bilgilerini .csv Dosyasina Aktarma, sayfa 87) disa aktararak bu formatta daha
fazla kisi eklemek i¢in dosyay! diizenleyin.

My WebEx > Kisilerim 6gesini se¢in.

Goriiniim listesinde, Kisisel Baglantilar 6Jesini segin.

Suradan Aktar listesinde, Virgiil veya Sekme ile Ayrilmis Dosyalar'i se¢in.

ice Aktar 6gesini segin.

Yeni kisi bilgilerini ekledidiniz . csv dosyasinl segin.

Ac'l secin.

Dosya Yiikle 6gesini segin.

Kisisel Baglantilarl Gor sayfasi agllarak, ige aktardiginiz kisi bilgilerini gozden gegirmenizi saglar.
Gonder'i se¢in.

Bir onay iletisi ¢ikacaktir.

Adim 10 Evet'i segin.

Adim 11 Yeni veya giincellenmis iletisim bilgilerinde bir hatanin meydana gelmesi durumunda, herhangi bir kisi

- WebEx Event Center Kullanici Kilavuzu (WBS31)
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| Dosyalari ve Kisi Bilgilerini Yonetme

Ki

Kisi Bilgilerini .csv Dosyasina Aktarma .

si Bilgilerini .csv Dosyasina Aktarma

Kisi bilgilerinizi, bagka bir uygulamaya aktarmak veya kisi bilgilerini ekleyip daha sonra ige aktarmak iizere
bir CSV dosyasl Sablonu olusturmak i¢in CSV dosyasl olarak kaydedebilirsiniz. Bkz. Bir Dosyada Bulunan
Kisi Bilgilerini Adres Defterinize Aktarma, sayfa 86.

ipucu

Adim1
Adim 2
Adim3
Adim 4
Adim5
Adim 6
Adim7
Adim8

Yeni bir kisi eklediginizde, UID alaninin bos oldugundan emin olun. .csv dosyasindaki alanlar hakkinda
daha fazla bilgi i¢in bkz. Kisi Bilgileri CSV Sablonu Hakkinda.

Yordam

My WebEx > Kisilerim 6desini se¢in.

Goriiniim listesinde Kisisel Baglantilar 6gesini se¢in.

Disa Aktar 6Jesini se¢in.

. csv dosyasinl bilgisayariniza kaydedin.

Kaydettiginiz . csv dosyasinl, Microsoft Excel gibi bir hesap tablosu programinda agin.
(Istege bagl) Kisi bilgileri dosyada mevcutsa, bu bilgileri silebilirsiniz.

. csv dosyasindaki yeni kisiler hakkindaki bilgileri belirtin.

. csv dosyasinl kaydedin.

Adres Defterinizde Dagitim Listesi Olusturma

Adim1
Adim 2
Adim 3

Adim 4
Adim b5
Adim 6

Kisisel adres defteriniz igin dagitim listeleri olusturabilirsiniz. Dagitim listesi, ayni adi girdiginiz ve Kisisel
Ba@lantilar listesinde ¢tkan iki ya da daha fazla kisiyi igerir. Orne@in, Satis Departmaninizda calisan kisileri
iceren Satis Departmani adinda bir dagitim listesi olusturabilirsiniz. Departmanin iiyelerini bir etkinlige
davet etmek isterseniz, her {iyeyi ayrl ayrl segmek yerine grubu secebilirsiniz.

Yordam

My WebEx > Kisilerim > Dagitim Listesi Ekle 6gesini se¢in.

Grup i¢in bir ad ve agiklama girin.

Uyeler altinda, arama yaparak, kisinin adina karsilik gelen harfi segerek veya Kigisel Rehber listenizdeki
tim kisileri listelemek igin Tiimii'nii segerek kisilerinizi bulun.

Yeni bir kisi eklemek i¢in Kisi Ekle'yi secin.

Soldaki kutuda, dagitim listesine eklemek istediginiz kisileri se¢in ve Ekle'yi segin.

Kisileri eklemeyi tamamladiktan sonra dagitim listesini olusturmak i¢in Ekle 6Jesini se¢in.
Kisisel Baglantilar listenizde, Dagitim Listesi gostergesi yeni dagitim listesinin solunda goriiliir. Liste adinl
secerek diizenleyebilirsiniz.
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Dosyalari ve Kisi Bilgilerini Yonetme |

. Kisisel Klasorlerinizdeki Dosyalarin Yonetimi

Ki

Adim1
Adim 2

Adim3
Adim 4

Adim5

Adim 6

Adim7

sisel Klasorlerinizdeki Dosyalarin Yonetimi

Kullanici hesabiniz, WebEx siteniz tizerindeki dosyalar i¢in kiSisel depolama alanl icerir. Bu dosyalar, My
WebEx > Dosyalarim > Belgelerim sayfasinda depolanir. Site yoneticiniz, dosyalarl depolayacak alan
miktarinl belirler. Daha fazla disk alanina ihtiyaciniz varsa, site yoneticinizle gorisiin.

Yordam

My WebEx > My Files > My Documents sayfasina gidin.

Yeni bir klasor olusturmak igin Eylem boliimii altinda, Klasor Olustur diigmesini se¢in. Klasor i¢in bir ad
ve aglklama girebilirsiniz.

Eylem boéliimiinde bir veya daha fazla dosyay1 secili klasore yiiklemek i¢in Yiikle diigmesini segin.
Aynl anda en fazla ii¢ dosya yiikleyebilirsiniz.

Segilen bir dosyay! indirmek i¢in Eylem boliimiinde, indir diigmesini tiklayin.
Dosyay! indirmek igin web tarayicinizin veya iSletim sisteminizin sundugu tiim talimatlari izleyin.

Bir klasorii veya dosyay! diizenlemek i¢in s6z konusu klasor veya dosyay! se¢in ve sonra Klasorii Diizenle
veya Dosyay! Diizenle diigmesini segin.
Klasorler igin su dzellikleri belirleyebilirsiniz.

* Ad ve tanim
* Okuma ve yazma eriSimi

* Parola korumasi

Belirli bir dosya veya klasorii aramak isterseniz, Sunu Ara kutusuna dosya adinin tamamini veya bir kismini
yazin ve sonra Ara 6Jesini se¢in.

Segili bir dosya veya klasorii farkll bir klasore tagimak ig¢in Tasi ve Kopyala komutlarini kullanin.
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BOLUM 21

Kayith Etkinlikleri Yonetme

Yordam

» Kaydedilen Etkinlikleri Goriintiillemeye Genel Bakis, sayfa 89

+ Kayitl Bir Etkinligi Oynatma veya indirme, sayfa 90

» Kayitli bir Etkinligi Yayinlamaya Genel Bakis, sayfa 90

» Bir Kaylit Dosyasin! Yiikleme, sayfa 91

» Kayitli Bir Etkinligi Yayinlama, sayfa 91

* Yaymlanmis Bir Kaydi Silme, sayfa 92

» Kaydedilen Bir Etkinlik Hakkinda Bilgileri Diizenleme, sayfa 92
» Bir Kaydi Paylasmak icin E-Posta Gonderme, sayfa 93

» Tedarikgilere E-Posta Gonderme ve Kayit Goriintiilemeyi Takip Etme, sayfa 93

Kaydedilen Etkinlikleri Goriintiilemeye Genel Bakis

Bir etkinlik sahibi kaydedilmis bir etkinligi Event Center web sitenizde yayinlarsa, bu kaydi
gorintiileyebilirsiniz. Bir toplanti sahibi kayitli bir etkinligi gortntillemek igin asagidakilerden birini ya da
her ikisini birden yapmanizi gerektirebilir:

* Kayith bir etkinligi goriintiilemek i¢in kaydolmak. Bu durumda, adinizl, e-posta adresinizi ve toplant
sahibinin istedigi diger bilgileri saglamaniz gerekir.

* Bir parola saglayin. Bu durumda, toplanti sahibinden parolayl edinmeniz gerekir.

Kayitli bir etkinligi goriintillemek i¢in, WebEx Oynaticl'yl kullanmaniz gerekir. Event Center web
siteniz, kaytli bir etkinligi ilk defa goriintiilediginizde WebEx Oynatici'yl otomatik olarak bilgisayariniza
indirir.

Bir kullanici hesabiniz varsa, WebEx Oynatici'yl Event Center web sitenizin Destek sayfasindan da
indirebilirsiniz.
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Kayith Etkinlikleri Yonetme |
. Kayith Bir Etkinligi Oynatma veya indirme

Kayith Bir Etkinligi Oynatma veya Indirme

Toplanti sahibinin belirledidi se¢enede bagli olarak bir kayit dosyasinl yayinlayabilir veya indirebilirsiniz.

Bir kaydi ilk defa oynattiginizda, WebEx sitesi WebEx Oynaticlyi bilgisayariniza otomatik olarak indirir.

Yordam

Adim1 Bir kaydi goriintiilemek i¢in toplanti sahibi kullanici hesabi sahibi olmanizi sart kosarsa, WebEx sitenizde
oturum agin.

Adim2 Sol navigasyon ¢ubugunda, Bir Etkinlige Katil > Etkinlik Kayitlarim'l segin.

Adim3 Duruma uygun olarak, Sunlardan birini yapin:
« Oynatmak istedi§iniz kay!t icin izle'yi segin.
» indirmek istediginiz kayit i¢in indir'i segin.
Adim4 XKaydin oynatilmasi veya indirilmesi bir parola gerektirirse, toplanti sahibinin size verdigi parolay! girin.

Adim5 Uygun olan izle veya indir 6gesini segin.

Adim6 Kaydin goriintiilenmesi kayit iSlemini gerektirirse, goriintiilenen formda istenen bilgileri verin ve ardindan
Gonder'i segin.

Kayitli bir Etkinligi Yayinlamaya Genel Bakis

WebEx Kaydedici'yi kullanarak bir etkinlik kaydediyorsaniz, etkinlik hizmetinizin web sitesinin Etkinlik
Kaydedicisi sayfasinda asagidaki yollardan birini kullanarak kaydi yayinlayabilir ve kullanilabilir hale
getirebilirsiniz:

* Kayit entegre veya bagimsiz WebEx Kaydedici'den yapilmiSsa, kayit dosyasini bir .wrf uzantisiyla yerel
bilgisayarinizdan Etkinlik Kayitlarim sayfasina yiikleyin ve bu sayfadan yayinlayin.

* Etkinlik sunucuya kaydedilmisse, WebEx sunucusu kayit dosyasinl otomatik olarak Etkinlik Kayitlarim
sayfasina yiikler. Kaydi bu sayfadan sadlayabilir ve yayinlayabilirsiniz.

* Kaydin herkes tarafindan erisilebilir web sunucusunda bulundugu kurulusunuzun web sitesi gibi bir
web adresini veya URL'yi belirtin. Bu se¢enegi kullanmak i¢in kurulusunuzun Web yoneticisinden
kaydi sunucuda depolamasinl ve size kaydin URL'sini saglamasinli isteyebilirsiniz.

* Etkinlik kaydini paylagmak i¢in e-posta génderin.

* Bir etkinlik kaydi paylasmak i¢in saticilara e-posta gdnderin.

Kayitli bir etkinligi yayinlamadan 6nce Sunlarl yapabilirsiniz:

* Kaydi goriintiilemeden ve kayit formunu 6zellestirmeden 6nce kullanicilarin kayit bilgilerini saglayacagdini
belirtebilirsiniz.

* Kaydin ve sunum yapan kisinin agiklamasl, siire ve benzeri gibi kayit hakkinda bilgiler saglayabilirsiniz.
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Kayith Etkinlikleri Yonetme

Bir Kayit Dosyasini Yiikleme .

 Kaydi goriintiilemeye iliskin eriSim parolasi ayarlayabilirsiniz.

Bir kayIt yayinladiktan sonra, istediJiniz zaman bununla ilgili bilgileri diizenleyebilirsiniz.

WebEx Kaydedici ve WebEx Oynatici'nin farkli tiirlerini kullanmaya iliskin daha fazla bilgi i¢in, Event Center
web sitenizin Destek sayfasinda WebEx Kaydedici ve Oynaticl Kullanim Kilavuzu'na bakin.

Bir Kayit Dosyasini Yiikleme

Adim1
Adim 2
Adim 3
Adim 4
Adim5

Entegre veya bagimsiz WebEx Kaydedici kullanarak bir etkinligi kaydetmis iseniz, .wrf uzantisina sahip
kayit dosyasinli yerel bilgisayarinizdan Etkinlik Kayitlarim sayfasina yiikleyebilir ve ardindan bu sayfadan
yayInlayabilirsiniz.

Sunucu iizerinde bir etkinlik kaydetmis iseniz, WebEx sunucusu Kaydediciyi durdurdugunuzda kayit dosyasini
.arfuzantisiyla Etkinlik Kayitlarim sayfasina otomatik olarak yiikler. Bunu kendiniz yiiklemenize gerek yoktur.

Yordam

Event Center web sitesinde oturum agin.

Sol navigasyon ¢ubugundan, Etkinlik Kayitlarim'l se¢in.

Kayit Ekle'yi segin.

Etkinlik Kaydi Ekle sayfasinda, bilgileri girin ve se¢enekleri belirtin.
Kaydet'i secin.

Kayith Bir Etkinligi Yayinlama

Tiim etkinlik kayitlari varsayilan olarak listelenmemistir: yalnizca Etkinlik Kayitlarim sayfasinda goriiniirler.
Kayitlarl goriintiilemek ve muhafaza etmek i¢in Event Center web sitenizde oturum agmaniz gerekir.

Bir kayIt yayinlamak ve sitenizdeki tim ziyaretgilerin kullanimina sunmak i¢in, kaydi listeleyecek sekilde
belirtmeniz gerekir: kayit, her site ziyaretgisi tarafindan erisilebilen Etkinlik Kayitlarl sayfasinda goriiniir.

Etkinlik Kaylitlarim sayfasina bir kayit eklendikten sonra, etkinlik hizmetiniz Kayit Bilgileri sayfasinda kaydin
akisinl yapmak ve kaydi indirmek i¢in URL'ler olusturur. URL'leri kopyalayip etkinlik katilimcilarina
gonderdidiniz e-posta iletisine yapistirabilirsiniz.

Bir kayIt oynatmak veya indirmek i¢in parola talep ediyorsaniz, bunu ilgili gériintiileyenlere e-posta iletisi
ile bildirdiginizden emin olun.

WebEx Event Center Kullanici Kilavuzu (WBS31) -



Kayith Etkinlikleri Yonetme |

. Yayinlanmis Bir Kayd: Silme

Adim1
Adim 2
Adim 3
Adim 4
Adim5

Adim 6
Adim7

Adim 8
Adim9

Yordam

Event Center web sitesinde oturum agin.

Sol navigasyon ¢ubugunda, Etkinlik Kayitlarim'l se¢in.

Heniiz yapmami$ iseniz kaydinizi yiikleyin.

Diizenlemek istedidiniz kayit i¢in Daha Fazla simgesini segin:

Meniiden Degistir'i segin.

Etkinlik Kaydini Diizenle sayfasi goriiniir.

Tiir agilir listesinde, Listelenen'i segin.

Kaydet'i secin.

Kayit, Etkinlik KayItlarl sayfasinda goriiniir. Bu islemi Bir Etkinlige Katil (sol navigasyon ¢ubugu) >
Etkinlikler listesi > Etkinlik Kayitlarini Goriintiile'yi secerek dogrulayabilirsiniz.

(Istege Bagli) Bir etkinlik kaydini paylasmak igin bir e-posta gonderin.

(Istege Bagll) Bir etkinlik kaydini paylasmak ve goriintiilemeyi izlemek igin tedarikgilere e-posta génderin.

Yayinlanmis Bir Kaydi Silme

Adim1
Adim 2
Adim 3
Adim 4
Adim5

Yayinlanmis bir kaydi istediginiz zaman kaldirabilirsiniz.

Yordam

Event Center web sitesinde oturum agin.

Sol navigasyon ¢ubugundan, Etkinlik Kayitlarim'l se¢in.
Diger segenekleri gostermek i¢in Daha Fazla'yi secin.
Meniiden Sil'i segin.

Onaylamak i¢in Tamam'l segin.

Etkinlik Kayitlarim sayfasindan bir kaydi kaldirdiinizda, bunu ayrica Etkinlik Kayitlarl sayfasindan
kaldirabilirsiniz.

Kaydedilen Bir Etkinlik Hakkinda Bilgileri Diizenleme

Kayitli bir etkinlik hakkinda herhangi bir zaman bilgileri diizenleyebilirsiniz. Bir kaydi daha 6nce yayinlamis
iseniz, kayIt bilgilerinde yapacaginiz degisiklikler Etkinlik Kaydetme sayfasinda goriiniir ve bunlara Event
Center web sitenizdeki tiim ziyaretgiler tarafindan erigilebilir.
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|  Kayith Etkinlikleri Yénetme
Bir Kaydi Paylasmak icin E-Posta Gonderme .

Yordam

Adim1 Event Center web sitesinde oturum agin.
Adim2 Sol navigasyon ¢ubugundan, Etkinlik Kayitlarim'l segin.
Adim 3 Diizenlemek istediginiz kayit i¢cin Daha Fazla simgesini segin.
Adim4 Meniiden Degistir'i se¢in.

Etkinlik Kaydini Diizenle sayfasi goriiniir.

Adim5 Degisiklikleri yapin ve ardindan Kaydet'i secin.

Bir Kaydi Paylasmak icin E-Posta Gonderme

Yordam

Adim1 Event Center web sitesinde oturum agin.
Adim2 Sol navigasyon ¢ubugundan, Etkinlik Kayitlarim' segin.
Adim3 Kaydimi Paylas penceresini agin:

* Diger kullanicilarla paylasmak istediginiz kayit i¢in e-posta simgesini se¢in.
* Paylasmak istediginiz kaydin baglantili adini se¢in. Kaydetme Bilgileri sayfasinda, E-Posta Gonder'i
segin.
Adim 4 E-posta alicilarini segin:
* Kisiler listenizden kisileri secmek icin Alicilari Sec'i belirleyin

*» Gonderilecekler listesine e-posta adresini virgiille ayrilmis bir sekilde yazin.

Adim5 (istege Bagll) Mesajiniz kutucugunda mesajinizi yazin.

Adim6 Gonder'i secin.
E-posta iletiniz seg¢ili alicilara gonderilecek ve kayit hakkinda bilgi ve oynatma ba@lantisi igerecektir.

Tedarikcilere E-Posta Gonderme ve Kayit Goriintiilemeyi Takip
Etme

Ug adede kadar tedarikgiye e-posta génderebilir ve kaynak kimliklerini kullanarak katilimcilarin kaydi hangi
kaynaktan goriintiiledigini takip edebilirsiniz.
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. Tedarikgilere E-Posta Gonderme ve Kayit Goriintiilemeyi Takip Etme

Yordam

Adim1 Event Center web sitesinde oturum agin.
Adim2 Sol navigasyon ¢ubugundan, Etkinlik Kayitlarim'l segin.
Adim3 Kaydi Tedarikgiye Gonder penceresini agin:

» Etkinlik Kayitlarim sayfasinda, diger segenekleri gérmek igin paylasmak istediginiz kaydin yanindaki
Daha Fazla'yi segin.

Daha Fazla meniisiinden, Tedarik¢iye Gonder'i segin.

* Paylasmak istediginiz kaydin adini sec¢in. Kayit Bilgileri sayfasinda, Tedarikciye Gonder'i segin.

Adim4 E-postaniz i¢in {i¢ adede kadar tedarik¢i belirleyin ve ardindan Génder'i segin.
E-posta iletiniz seg¢ili tedarikgilere gonderilecek ve kayit hakkinda bilgi ve oynatma baglantis| igerecektir.
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Rapor Olusturma

Yordam

* Rapor Olusturma, sayfa 95

* Raporlar Hakkinda, sayfa 96

Rapor Olusturma

Adim 1
Adim 2
Adim 3
Adim 4
Adim 5

Adim 6

Sitenizde toplanti sahibi olarak gérev aldiginiz her ¢evrimigi etkinlik hakkinda bilgi sunan kullanici raporlarini
olusturabilirsiniz.

Verileri, Microsoft Excel gibi bir hesap tablosu programinda agabilecediniz virgiille ayrilmis degerler (CSV)
dosyasina aktarabilir veya indirebilirsiniz. Ayrica raporlari, yazici dostu bir formatta yazdirabilirsiniz.

Yordam

Rapor olusturmak i¢in My WebEx > Raporlarim 6Jesini segin.

Olusturmak istediginiz rapor tiiriinii se¢in.

Rapor verilerini kullanmak istedi@iniz tarih araligi gibi arama kriterlerini belirtin.
Raporu Goriintiile 6Jesini segin.

Rapor verilerinin sirasini degistirmek i¢in siitun basliklarini se¢in.

Rapor verileri, siitun basliinin yaninda ok iSareti bulunan siituna gore siralanir. Siralamay! tersine ¢evirmek
igin, siitun basligini segin. Baska bir siituna gore siralamak i¢in, o stitunun basligini segin.

Duruma uygun olarak, Sunlardan birini yapin:

* Genel etkinlik kullanicl raporunu goriintiilityor ve raporu yazicl i¢in uyumlu bir bicimde gdstermek
istiyorsaniz, Yaziciyla Uyumlu Bi¢im'i secin.

Kullanici raporunu bir etkinlik i¢in goriintiilityor ve rapordaki igeridi goriintiilemek istiyorsaniz, etkinlik
adl i¢in linki segin.
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. Raporlar Hakkinda

* WebEx Hizmeti Kayit Raporunu goriintiilityorsaniz, ilgili etkinlik i¢in kayitli katilimcilara e-posta
hatirlatmasi géondermek igin Kayitli siitununda sayly! segebilirsiniz. Bir e-posta diizenleyici agilir ve
boylece varsayllan e-posta Sablonunu diizenleyebilirsiniz.

* WebEx Hizmeti Kayit Raporu'nu veya Event Center Katilimel Raporu'nu goriintiilityorsaniz, Etkinlik
Adi siitununda etkinlik adini segerek kayitli katilimcilara e-posta animsaticilarl gondermeye yonelik
daha fazla segenek sunan etkinlik i¢in kayitli kullanicilarin ayrintili raporunu goriintiileyebilirsiniz.

* WebEx Hizmeti Katilim Raporunu gériintiiliiyorsaniz, ilgili etkinlik i¢in katilimclilara e-posta iletisi
gondermek icin Katilan Kisiler siitunundaki saylyi segebilir veya ilgili etkinlik icin gelmeyen kisilere
e-posta iletisi gondermek i¢in Gelmeyenler siitunundaki saylyi secebilirsiniz. Bir e-posta diizenleyici
acllir ve varsayllan e-posta Sablonunu diizenleyebilirsiniz; 6rnedin, diizenlenen etkinlik kaydina bir
baglanti ekleyebilirsiniz.

* Event Center Katilimel Raporu'nu goriintiilityorsaniz, Etkinlik Adi siitununda etkinlik adini segerek
etkinlik i¢in katilimcilara e-posta mesajlarl gondermeye yonelik daha fazla segenek sunan etkinlik igin
katilimcilarin ayrintili raporunu goriintiileyebilirsiniz.

Raporlar Hakkinda

Kullanicl hesabinizda raporlar segenedi mevcutsa, Su raporlarl goriintiileyebilirsiniz:

N

Not * Bazl raporlar i¢in, etkinligin ardindan 15 dakika i¢inde rapor baglantisini segerseniz raporun bir 6n
siiriimiinii goriirsiiniiz. On rapor, nihai ve daha dogru verilerin olusturulmasindan énce verilere hizli
erisim sunar. On rapor, nihai raporda mevcut bilgilerin bir alt kiimesini igerir.

* Nihai ve daha do@ru veriler hazir oldugunda (genelde etkinligin bitiminden 24 saat sonra), 6n rapor
nihai raporla degistirilir.

Hem 6n raporlarl hem de nihai raporlari, virgiil ile ayrilmis degerler (CSV) dosyalari olarak
indirebilirsiniz.

Genel Etkinlik Kullanim raporlar

Bu raporlar, diizenlediginiz her bir ¢evrimigi oturum hakkinda bilgiler igerir. Su raporlari goriintiileyebilirsiniz:

+ Ozet Kullanici raporu: Her bir etkinlik hakkinda konu baslidi, tarih, tarih baglangic ve bitig saatleri,
stire, davet etti§iniz katilimci sayisi, katilim saglayan davet ettiginiz katilimci sayisi ve kullandi§iniz
sesli konferans tiirli dahil dzet bilgiler igerir.

» Baslangi¢ta On Kullanim Ozet Raporu olarak gériinen bu raporunun yerini, nihai ve daha dogru kullanim
verileri iiretildikten sonra, Nihai Kullanim Ozet Raporu alir.

* Ozet Kullanici raporu CSV (virgiille ayrilmis dederler) dosyasi: Her bir etkinlik hakkinda tiim
katilimellarin etkinlige bagli oldugu dakika cinsinden siire ve takip kodlari dahil ek ayrintilari igerir.
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Raporlar Hakkinda .

* Oturum Ayrintisi Raporu: Bir etkinlik hakkinda katilimcinin katilma ve ayrilma saati, etkinlik
sirasindaki ilgi seviyesi ve katilimcinin sagladigi bilgiler dahil ayrintili bilgiler igerir.

« Baslangicta On Oturum Ayrintisi Raporu olarak goriinen bu raporunun yerini, nihai ve daha dogru
kullanim verileri iiretildikten sonra, Nihai Oturum Ayrintisi Raporu alir.

Access Anywhere kullanici raporu

Bu rapor, her bir oturumun tarihi ile baslangi¢ ve bitis zamani dahil olmak iizere uzaktan eristiginiz bilgisayarlar
hakkinda bilgiler igerir.

Event Center raporlari

Bu raporlar, sahibi oldugunuz etkinlikler hakkinda ayrintili bilgiler i¢erir. Asagida Event Center raporlarl
tirlerini goriintiileyebilirsiniz:

» Kayit Raporu: Sahibi oldugunuz etkinlide ait ad, tarih, ve etkinliJin tarihi ile davet edilen, kaydolan,
katilan veya katilmayan katilimci sayisi dahil kayit bilgilerini icerir. Aynl zamanda, etkinlikten 6nce
hatirlatma e-postas| gondermenizi saglar.

* Katilim Raporu: Sahibi oldugunuz bir etkinlige ait katilimcilar ve katilmayanlar hakkindaki ayrintili
bilgileri i¢erir. Rapor; etkinlik kimligini, anahtarini, adinl, baslangi¢ ve bitis saatini, siiresini, katilimcli
saylsinl, toplanti sahibinin adini ve tiim katilimcilarin etkinlikte ge¢irdigi dakika cinsinden siireyi igerir.
Raporda ayrica her bir katilimcinin kullanicl adl, e-posta adresi, IP adresi, katilimcinin etkinlige katildig1
saat ve etkinlikten ayrildid1 saat ile etkinlik sirasindaki ilgi seviyesi verileri bulunur. Etkinlik sonrasinda
takip e-postalarl gondermek icin de katilimel raporunu kullanabilirsiniz.

Bu rapor ilk olarak bir On Katilim Raporu olarak gériiniir; ancak nihai ve daha dogru katilim verileri
hazir oldugunda Nihai Katilim Raporu ile degistirilir.

« Etkinlik i¢ci Aktivite Raporu: Etkinligin adini, tarihini ve saatini katilimei sayisi hakkinda bilgileri,
sorulan soru sayls! ve sorulara verilen yanit oranl ile anket saylsinl ve anketlere verilen yanit oranini
igerir.

Bu rapor yalnizca sunucuya kaydedilen etkinlikler i¢in kullanilabilir.

» Katilimel Gegmisi Raporu: Bir katilimcinin Event Center Web sitenizde katildidi tiim etkinliklerin
listesini igerir.

* Etkinlik Kaydl Raporu: Event Center Web sitenizdeki belirli bir etkinligin kaydini indiren kiSilere
iliskin erisim ve kay1t bilgilerini igerir.

* Listelenmeyen Program Baglantilar| Raporu: Listelenmeyen programlariniz igin eski ve giincellenmi$
program ba@lantilarini igerir.
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