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关于个人分发名单
您可以使用个人分发名单来创建自己的语音留言收件人组。将某个语音留言发送给个人分发名单中

的一个成员时，此名单上的所有收件人都会收到这条留言。在 Cisco Unity Connection中，您可以对
多种个人分发名单进行个性化设置。

只有您才能向您的个人分发名单发送语音留言。您可以使用电话键盘或语音指令向个人分发名单发

送语音留言。但不能从您的电子邮件应用程序发送。

创建个人分发名单
您的 Cisco Unity Connection管理员会指定您可以管理的名单数目上限。名单已被预先编号。您向名
单中添加了姓名之后，当您管理您的名单时，Connection会将名单编号作为名单的标识播放。

虽然您可以通过电话来创建个人分发名单，但在Messaging Assistant Web工具中执行此操作会更方
便。

提示

使用电话键盘创建个人分发名单

步骤 1 呼叫并登录到 Connection。

步骤 2 在主菜单中，选择设置选项，然后依次选择留言设置、个人分发名单和更改个人分发名单中的名称。
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步骤 3 输入未使用的名单的编号。

如果不清楚未使用的名单的编号，请在主菜单中选择设置选项，然后选择留言设置、个人分发名单和收

听个人分发名单。Connection会播放使用中的所有名单的相关信息（包括名单编号），因此请使用您收听
的名单以外的名单。

提示

步骤 4 当 Connection播报“个人分发名单 <编号>”之后，请按照提示向名单中添加姓名。

步骤 5 添加完姓名之后，选择重新录制名单名称选项并按照提示录制名单名称。

使用语音指令创建个人分发名单

步骤 1 呼叫并登录到 Connection。

步骤 2 当 Connection询问“您要做什么”时，回答：

“设置选项。”（Connection会临时切换到电话键盘模式。）

步骤 3 在电话键盘上，选择留言设置选项，然后选择个人分发名单和更改个人分发名单中的名称。

步骤 4 输入未使用的名单的编号。

如果不清楚未使用的名单的编号，请选择留言设置选项，然后选择个人分发名单和收听个人分发名单。

Connection会播放使用中的所有名单的相关信息（包括名单编号），因此请使用您收听的名单以外的名
单。

提示

步骤 5 当 Connection播报“个人分发名单 <编号>”之后，请按照提示向名单中添加姓名。

步骤 6 添加完姓名之后，选择重新录制名单名称选项并按照提示录制名单名称。

要切换回语音指令模式，请按住 *键，直到听到“语音指令对话”提示。提示

更改个人分发名单的成员
您的 Cisco Unity Connection管理员会为您指定可以添加到个人分发名单的成员数目上限。目录中的
任何用户或系统分发名单都可以成为您的个人分发名单成员。

根据您所在组织中的 Connection设置方式，您或许能够与不在目录中的远程语音留言系统上的用户
相互发送和回复留言。如果确实如此，您还可以将这些称为远程联系人的用户添加到您的个人分发

名单中。

如果尝试添加已经是个人分发名单成员的用户、系统分发名单或远程联系人，Connection将不会再
向同一个名单添加此成员。

您可以添加、检查和删除个人分发名单的成员。
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如果管理员更改了个人分发名单成员，则当以后检查您的名单时，名单的显示可能会有所不同。有

时，管理员做出的更改甚至可能导致没有事先通知就将某些成员从名单中删除。您的 Connection管
理员应当能够在更改之前通知您，尽管成员被意外删除时，您仍需要将这些成员重新添加到名单中。

注释

使用电话键盘更改个人分发名单的成员

步骤 1 呼叫并登录到 Connection。

步骤 2 在主菜单中，选择设置选项，然后依次选择留言设置、个人分发名单和更改名称。

步骤 3 按照提示选择要更改其成员的名单，然后添加、检查或删除其中的成员。

当检查名单成员时，可以快速浏览这些成员。按3可以从名单中删除收件人；按7可以跳到上一个名称；
按 9可以跳到下一个名称；按 77可以跳到名单的开头，按 99可以跳到名单的末尾。

提示

使用语音指令更改个人分发名单的成员

步骤 1 呼叫并登录到 Connection。

步骤 2 当 Connection询问“您要做什么”时，回答：

“设置选项。”（Connection会临时切换到电话键盘模式。）

步骤 3 在电话键盘上，选择留言设置选项，然后选择个人分发名单和更改名称。

步骤 4 按照提示选择要更改其成员的名单，然后添加、检查或删除其中的成员。

当检查名单成员时，可以快速浏览这些成员。按3可以从名单中删除收件人；按7可以跳到上一个名称；
按 9可以跳到下一个名称；按 77可以跳到名单的开头，按 99可以跳到名单的末尾。

提示

要切换回语音指令模式，请按住 *键，直到听到“语音指令对话”提示。提示

更改个人分发名单的录音名称
每个个人分发名单都有一个录音名称。当指定个人分发名单中的留言收件人时，CiscoUnityConnection
会播放录音名称，以使您能够确认指定的留言收件人是否位于正确的名单中。
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使用电话键盘更改个人分发名单的录音名称

过程

目的命令或操作

呼叫并登录到 Connection。步骤1

在主菜单中，选择设置选项，然后依次选择留言设置、

个人分发名单和更改名称。

步骤2

按照提示选择要更改其录音名称的名单，然后重新录制

名称。（注意，如果所选的名单没有任何成员，则必须

添加成员，然后才能录制名单的名称。）

步骤3

使用语音指令更改个人分发名单的录音名称

步骤 1 呼叫并登录到 Connection。

步骤 2 当 Connection询问“您要做什么”时，回答：

“设置选项。”（Connection会临时切换到电话键盘模式。）

步骤 3 在电话键盘上，选择留言设置选项，然后选择个人分发名单和更改名称。

步骤 4 按照提示选择要更改其录音名称的名单，然后重新录制名称。（注意，如果所选的名单没有任何成员，则必须添
加成员，然后才能录制名单的名称。）

要切换回语音指令模式，请按住 *键，直到听到“语音指令对话”提示。提示

删除个人分发名单
尽管您可以通过电话删除名单中的单个成员，但无法删除名单本身。您应在MessagingAssistantWeb
工具中一次性删除名单，包括它的录音名称和所有成员。
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